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Servico de Expediente Dispde sobre a institui¢io de
' equipe de transicio do Governo
Municipal e do Legislativo
Anapolino, definindo o seu
funcionamento e da  outras
providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Anapolis, aprovou e eu,
Prefeito Municipal, sanciono a seguinte lei:

Art. 1°. Fica instituida no Municipio de Anapolis-GO, a transi¢do
democratica de governo municipal e do Legislativo nos termos previstos nesta Lei.

§ 1° Transi¢do democratica de governo é o processo que objetiva
propiciar condig¢des para que o candidatos eleitos para o cargo de prefeito e de chefe
do Legislativo, possam receber de seu antecessor todos os dados e informagdes
necessarios a implementagdo de seu programa de governo, inteirando-se do
funcionamento dos Orgdos e entidades que compdem a administragdo local,
permitindo aos eleitos a preparagdo dos atos a serem editados apos a posse.

§ 2° As informagdes a que se refere o §1° poderdo ser previamente
disponibilizadas, antes do inicio do processo de transi¢do, sem prejuizo do acesso do
prefeito e presidente do legislativo eleitos, a outras informagdes, na forma prevista no
artigo 3° desta Lei.

Art. 2°. O processo de transi¢do tem inicio tdo logo a Justi¢ca Eleitoral
proclame o resultado oficial das elei¢des municipais e deve encerrar-se com a posse
do prefeito e do chefe do Legislativo, respectivamente eleitos.

Paragrafo unico. Para o desenvolvimento do processo mencionado no
caput, sera formada uma Equipe de Transi¢do, cuja composi¢do atendera ao disposto/
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no artigo 3° desta Lei.

Art. 3°. Os candidatos eleitos para o cargo de prefeito e chefe do
legislativo deveram indicar os membros de sua confian¢a que compordo a Equipe de
Transi¢do, com plenos poderes para representa-lo, a qual tera acesso as informacgodes
relativas as contas publicas, a divida publica, ao inventario de bens, aos programas e
aos projetos da Administragdo municipal, aos convénios e contratos administrativos,
bem como ao funcionamento dos orgdos e entidades da Administragdo direta e
indireta do municipio, e a relagdo de cargos, empregos e fungdes publicas, entre
outras informagdes.

§ 1° A indicagdo a que se refere o caput sera feita por oficio dirigido ao
prefeito e ao presidente do legislativo, ambos em exercicio, e no prazo maximo de 10
(dez) dias apds o conhecimento do resultado oficial das elei¢oes.

§ 2° A defini¢do do nimero de membros a serem indicados para compor
a Equipe de Transi¢do, sem qualquer 6nus para o municipio, fica a critério do prefeito
eleito no ambito executivo, e dos vereadores eleitos no ambito legislativo.

§ 3° O coordenador da Equipe de Transi¢do sera indicado pelo prefeito
eleito no ambito executivo, e pelos vereadores no ambito legislativo, equipes estas
que poderdo conter o nimero de membros que o coordenador entender conveniente.

§ 4° O prefeito e presidente do legislativo, ambos em exercicio,
indicaram respectivamente a seus critérios, para comporem as Equipes de Transicdo,
pessoa de sua confianga, podendo ser do quadro efetivo, comissionado ou voluntario
sem custeio para o erario.

Art. 4° - Nos casos de renuncia, determinagdo judicial, afastamento
temporario, vacancia do cargo e ou assemelhados; sendo em especial no caso do
legislativo a transmissdo do Biénio, ficaram a critério das partes, a criagdo desta
Comissdo de Transi¢do ou a Declaragdo de Responsabilidade de Transi¢do,
devidamente assinada por todas as partes, sendo que a mesma devera constar na
primeira prestag¢do de contas apos cada ato de cada poder.

Paragrafo unico: A determinag¢do do caput deste artigo, ndo se valera
nos casos de morte do prefeito e do presidente do legislativo que estavam no
exercicio do poder.

Art. 5° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Justificativa

Tém sido comum as noticias divulgadas pela midia de que, por todo o Brasil, V
transi¢ao de poder nas prefeituras e das camaras municipais sdo traumaticas. No ano
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de 2012 tivemos casos, por todo o pais, com exploragdo pelos orgdos de imprensa,
sobre a dificuldade de acesso as informagdes em grande parte dos mais de cinco mil e

seiscentos municipios brasileiros.

Os problemas mais graves ocorrem em cidades que elegem grupos politicos
rivais dos atuais ocupantes do poder.

Os resultados desses embates, claramente, prejudicam a populagdo, e
desrespeitam as regras de transparéncia indispensaveis a fun¢do publica, e, ainda, em
alguns casos, até mesmo inviabilizam o funcionamento dos servigos essenciais
basicos das Prefeituras e Camaras Municipais.

Na regido Noroeste, por exemplo, TVs, jornais e radios enumeram casos e mais
casos em que os conflitos politicos impediram uma transi¢do civilizada de poder,
respeitando ndo s6 a vontade expressa pelos eleitores nas urnas, mas também as
regras minimas de civilidade, respeito com a coisa publica.

Para evitar que situagdes como as denunciadas pela midia nacional e regional
possam ocorrer em Anapolis-GO, e afetem o direito do municipio em ter acesso aos
dados sobre contas municipal, e considerando o principio da transparéncia,
entendemos importante regulamentar as transi¢des de poderes, respeitando, acima de
tudo, o interesse do cidaddo, e prevendo punigdes aos governantes que ignorarem o
direito do cidaddo a informagdo, tentando colocar-se acima da lei.

Considerando a Instru¢do Normativa — IN n° 00014/2012 do TCM — Tribunal
de Contas dos Municipios, que disciplina as providéncias a serem adotadas na
transicdo de governo pelo municipios goianos, a cargo dos Prefeitos Municipais, e da
outras providéncias, temos nela preconizados os seguintes termos:

“Considerando que a continuidade administrativa é um_dos objetivos a_
serem perseguidos pelo poder publico;

Considerando a necessidade de atribuir maior eficiéncia e transparéncia ao
processo de transi¢do das gestdes.” (grifo nosso).

Salientamos que para um maior entendimento nos fatores geradores deste
Projeto Lei, segue em anexo, copia da Instrugdo Normativa do TCM — IN /
00014/2012.

/
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Pedimos, assim, o apoio dos demais vereadores desta Casa de Leis, por
considerar que a proposta tem relevancia e respaldo na cidadania e atende plenamente
o atual estado democratico de direito reinante em nosso pais.

Sala das Sessoes, em / /

M Veréé(io\r’ﬁkson Charles —
= tfderdo PSB

»
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INSTRUGAO NORMATIVA - IN n° 00014/2012

Disciplina as providéncias a serem adotadas
na transicdo de governo pelos municipios
goianos, a cargo dos Prefeitos Municipais, e
da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DE GOIAS,
no uso das atribuigdes que Ihes sdo conferidas pelos artigos 1°, inc. XIV, e 3° da Lei
Estadual 15.958 de 18.01.07 LO/TCM: e

Considerando que até 31 de dezembro do ultimo ano do mandato o Chefe
do Poder Executivo dos municipios goianos tem a obrigag&o constitucional de tomar as
providéncias administrativas visando & transicdo de governo, conforme exigéncia do
art. 73, § 5° da Constituigao Estadual:

—> Considerando que a continuidade administrativa € um dos objetivos a

serem perseguidos pelo Poder Publico:

—pConsiderando a necessidade de atribuir maior eficiéncia e transparéncia

ao processo de transicdo das gestoes;

Considerando que até a posse dos eleitos ainda ndo estaro
confeccionados o Balancete do més de dezembro do ultimo ano do mandato, os
relatorios finais da Lei Complementar n. 101/00 — LRF, bem como o Balango Geral do
mesmo exercicio, fatos estes que ocasionarao enormes dificuldades a regular transicao

das gestdes:

Considerando que, ao nio dispor o municipio das demonstragoes
contabeis legalmente exigidas, tampouco de outras elucidativas da sua situagao
orcamentaria, financeira e patrimonial, a de transicdo das gestées podera ser
sensivelmente afetada:
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Considerando que o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
devera zelar pela fiel observancia das orientagbes, normas e regras contidas nesta

Instrugcao Normativa;

Considerando, finalmente, que ao Tribunal de Contas dos Municipios
compete emitir orientagdes acerca da transigdo de gestdes aos Prefeitos atuais e aos
Prefeitos eleitos para o novo mandato que se inicia, além de lhe interessar
sobremaneira que nesse momento sejam asseguradas suficientes garantias a
elaboragdo de uma demonstragdo contabil confiadvel, necessaria a uma regular

transigao,

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS OBRIGAGOES DOS GESTORES MUNICIPAIS EM TERMINO DE MANDATO

Art. 1°. Os Prefeitos que estdo encerrando o mandato constituirdo uma
Comissao de Transi¢do de Governo incumbida de repassar informagées e documentos
aos representantes da nova administracéo, de modo a nio inibir, prejudicar ou retardar
as agoes e servicos em prol da comunidade, evitando a descontinuidade administrativa
no municipio.

Paragrafo unico. A Comissao de que trata este artigo sera constituida em

até dez dias seguintes a proclamagéo dos eleitos.

Art. 2°. A Comiss&o de Transicéo de Governo devera ser constituida por 3
(trés) membros responsaveis pelo Controle Interno, Finangas e Administragdo, e 3
(trés) membros indicados pelo candidato eleito ao cargo de Prefeito Municipal.
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Art. 3°. O atual Prefeito encaminhara a Comissdo de Transigdo de
Governo, iem relagédo ao ultimo ano do mandato e no prazo de 10 (dez) dias apds a

constituicdo da mesma:
| - o Plano Plurianual;
Il - o Orgamento Anual;

llI - a Lei de Diretrizes Or¢amentarias, contendo os Anexos de Metas e
Riscos Fiscais para o exercicio seguinte, nos termos dos artigos 4° e 5° da Lei

Complementar n°® 101/00, a Lei de Responsabilidade Fiscal;

IV - Demonstrativo da Divida Fundada interna bem como de operagdes
de crédito por antecipagao de receitas ndo quitadas, referentes ao exercicio anterior ao
término do mandato (Anexo 16 da Lei 4.320/64);

V - Relagédo dos compromissos financeiros de longo prazo, decorrentes
de contratos de execugéo de obras, consoércios, convénios e outros, caracterizando o

que ja foi pago e o saldo a pagar, conforme Modelo 06, em anexo;

VI - relag&o dos contratos administrativos em vigor, com especificacao do

objeto, valor e prazo de vigéncia;

VIl — Posigao da Divida Fiutuante em 30 de novembro, acompanhado da

relag@o analitica que compde a referida divida;
VIt — Relag&o atualizada dos Bens Patrimoniais em 30 de novembro:

IX — Relagdo dos Bens de Consumo existentes em ALMOXARIFADO, em

30 de novembro:

X- Relagao analitica dos elementos que compde o Ativo Realizavel, em

30 de novembro:

XI - Relagao de atrasos no recolhimento de contribuigdes previdenciarias

e patronais, se houver,

Xil - Relagdo dos Projetos de Lei de autoria do Poder Executivo em
tramitag&o na Camara Municipal, em 30 de novembro;
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Xl - Levantamento da situagdo dos servidores, em 30 de novembro,

contendo, separadamente, o quantitativo de:
a) servidores em cargo efetivo;
b) servidores em cargo comissionado:
C) servidores em cargo celetista:
d) servidores com fungao gratificada;
e) servidores & disposigao;
f) servidores temporarios; e
g) agentes politicos.

XV - Relacdo das folhas de pagamento de servidores municipais nao
quitadas em 30 de novembro, por orgéo, se houver;

XV - Relagdo de concursos publicos realizados e em realizacao,
indicando-se os - homologados no exercicio, contendo suas respectivas datas de
homologagao, bem como os que estdao em andamento e, ainda, aqueies que se
encontram dentro do prazo de validade:

XVI - Relagdo de entidades civis (OSCIP’s, OS's etc.) com os respectivos
valores recebidos mediante Termo de Parceria, Contratos de Gestdo ou a titulo de
subvengé&o, contribuigdo ou auxilio, identificando aquelas que prestaram das e as que
ndo prestaram contas;

XVII - Copia da Legislagao basica do Municipio, tais como:
a) Lei Organica do Municipio;
b) Leis Complementares a Lei Organica;

c) Regimentos Internos das entidades da administracdo municipal;

d) Lei de Organizagdo do Quadro de Pessoal;
e) Estatuto dos Servidores Publicos e do Magistério, ou norma

subsidiariamente utilizada;
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f) Lei do Regime Proprio de Previdéncia Social, se houver;
g) Legislagao tributaria;

h) Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano e legislacao pertinente:
i) Lei de Parcelamento do uso do solo;

j) Lei de Zoneamento;

k) Leis ou Regulamentos que disciplinem:

1. concessao de diarias:

2. fixag&o de subsidios de agentes politicos;

3. concessé&o de adiantamentos:

4. contratag&o temporaria de mao de obra;

5. concesséao de subvencées sociais;

6. licitagBes e contratos administrativos.

XVII - Relagao de atos que no periodo proibitivo eleitoral importem na
concessao de reajuste de vencimentos em percentual superior a inflagso acumulada,
desde o tltimo reajustamento, ou importem em nomear, admitir, contratar ou exonerar
de oficio, demitir, dispensar, transferir, designar, readaptar ou suprimir vantagens de
qualquer espécie do servidor publico, estatutario oy nao, da administragao publica
centralizada ou descentralizada do Municipio.

XIX - Relagdo dos balancetes mensais e balangos gerais (fisicos e
eletrénicos) ndo apresentados ao Tribunal de Contas dos Municipios, em 30 de
novembro.

Art. 4°. Além da documentag@o mencionada no artigo anterior compete
ainda ao atual Prefeito o encaminhamento 4 Comissdo de Transigdo de Governo, em

relagdo ao Ultimo ano do mandato e até o dia 15 de janeiro proximo, a seguinte
documentagao:
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I - Demonstrativo dos Saldos Disponiveis, transferidos do que se encerra

para o exercicio seguinte, sendo:

a) TERMO DE CONFERENCIA DE SALDO EM CAIXA, onde se firmara o
valor em moeda corrente encontrado nos cofres municipais em 31 de dezembro e,
ainda, os cheques em poder da Tesouraria, conforme Modelo 01, anexo a presente

instrucab;

‘ b) TERMO DE VERIFICACAO DE SALDOS EM BANCOS, onde serdo
anotados os saldos de todas as contas correntes mantidas pela municipaiidade em
estabelecimentos bancarios, acompanhados de extratos que indicam expressamente o

valor existente em 31 de dezembro, conforme Modelo 02, anexo a presente instruggo:

c) CONCILIACAO BANCARIA, que devera indicar o nome do banco, o
numero da agéncia e conta bancaria, o saldo demonstrado no extrato, os cheques
emitidos e ndo descontados, os créditos efetuados e ndo liberados, os débitos

autorizados e nao procedidos pela Instituigdo, segundo o Modelo 03, em anexo;

d) RELACAO DE VALORES pertencentes a terceiros e regularmente

confiados a guarda da Tesouraria (Ex: caugao, cautelas etc.), Modelo 04, em anexo;

Il - Demonstrativo dos Restos a Pagar referentes a exercicios anteriores e
aqueles relativos ao exercicio que se encerra, com copias anexas dos respectivos
empenhos distinguindo-se os processados dos nao processados, contendo, segundo

Modelo 05, em anexo:

a) o numero de ordem, pela numeracao dos empenhos, a dotagdo, com

os respectivos valores e nomes dos credores:;
b) o nimero da inscrigio do credor no CNPJ ou CPF:

¢) a data do contrato, o nimero do empenho e, se processado, a data de
sua liquidacgao.
I - Demonstrativo da Divida Fundada Interna bem como de operacbes de

crédito por antecipagéo de receitas nio quitadas, do Gltimo ano do mandato (Anexo 16
da Lei 4.320/64);
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IV - Relagdo dos compromissos financeiros de longo prazo, decorrentes
de contratos de execucao de obras, consorcios, convénios e outros, caracterizando o
que ja foi pago e o saldo a pagar, conforme Modelo 06, em anexo:

V - Demonstrativo da Divida Flutuante (Anexo 17 da Lei 4.320/64),
acompanhado da relagdo analitica que compde a referida divida:

Vi - Inventario Atualizado dos Bens Patrimoniais, conforme o Modelo 07,

em anexo;

VIl - Inventéario dos Bens de Consumo existentes em ALMOXARIFADO,
conforme o Modelo 08, em anexo;

VIl - Relacdo analitica dos elementos que compde o Ativo Realizavel;

IX - Relag&o de atrasos no recolhimento de contribuigdes previdenciarias

e patronais, se houver;

X - Relagédo dos Projetos de Lei de autoria do Poder Executivo em

tramitag@o na Camara Municipal;

Xl - Levantamento da situacao dos servidores em 31 de dezembro,

conforme Modelo 09 em anexo, contendo o quantitativo de:
a) servidores em cargo efetivo;
b) servidores em cargo comissionado:
c) servidores em cargo celetista:
d) servidores com fungéo gratificada:
e) servidores a disposigao;
f) servidores temporarios; e
g) agentes politicos.

Xil - Relagao das folhas de pagamento de servidores municipais nao

quitadas, por 6rgéo, se houver:
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Xl - Relagdo dos balancetes e balangos nao apresentados ao Tribunal

de Contas dos Municipios para apreciagéo, conforme o Modelo 10, em anexao.

Art. 5°. Ocorrendo a hipétese de nao haver sido elaborado um ou mais
balancetes do exercicio, deverdo Ser apresentadas as relagdes discriminadas das
receitas e despesas orgamentarias e extra-orcamentarias, elaboradas més a més e
acompanhadas de toda a documentagéo comprobatéria, na forma do Modelo 11, em
anexo.

Art. 6°. Os documentos enumerados nos artigos 3° e 4° ¢ seus itens
deverdo ser lavrados em papel timbrado do Municipio e assinados pelo Prefeito,
Secretario e Tesoureiro Municipal responsaveis pela gestao que se encerrou.

Art. 7°. A nao constituicdo da Comissdo de Transicdo de Governo pelo
gestor anterior, bem como a entrega parcial da documentagéo discriminada no
presente ato, poderao ensejar a aplicacao de multa, com base no inc. XIV do art. 47-A
da Lei n. 15.958/07.

Paragrafo Unico. Os valores e bens nao acobertados pelos documentos
relacionados nesta Instrucdo Normativa deverdao ser apurados para fim de
responsabilizagao.

CAPITULO Il

DOS PROCEDIMENTOS A CARGO DOS GESTORES QUE ESTAO INICIANDO O
MANDATO

Art. 8°. Empossado no cargo de Prefeito Municipal, em 1° de janeiro, cabe
de imediato ao administrador as seguintes providéncias:

| - promover a alteragdo dos cartées de assinaturas nos estabelecimentos
bancarios em que a Prefeitura mantém conta corrente;
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Il - receber os levantamentos, demonstrativos e inventarios de que trata o
Art. 4° e seus itens, emitindo recibo ao ex-prefeito, sendo, no entanto, ressalvadoe que a
exatiddo dos nimeros ali consignados sera objeto de conferéncia posterior e s6 entao

validados;

' - nomear uma Comissdo de Avaliagdo da Transicdo, com
conhecimentos técnicos nas areas orcamentaria, financeira, patrimonial e juridica, que
tera como atribuicdo analisar os relatorios, demonstrativos e demais documentos
encaminhados pela Comissao de Transicdo de Governo e sobre eles emitir relatério

conclusivo indicando a adogao das seguintes providéncias:

a) verificar se dos valores constantes do Termo de Conferéncia de Caixa,
nao foram relacionados, como moeda, documentos tais como: vales,
notas promissorias, cheques de terceiros sem provisdo de fundos e
outros. Ocorrendo o fato, devera ser determinada a elaboragdo de um
termo no qual fiquem evidenciados os documentos e seus valores. De
posse do termo, convocar-se-a o ex-prefeito para que os converta em
moeda corrente; recusando-se este a fazé-lo, a importancia total sera
levada & sua responsabilidade, providenciando-se as medidas
necessarias ao ressarcimento das respectivas importancias, ao erario

municipal;

b) apontar as possiveis diferengas monetarias apuradas quando da
conferéncia dos saldos disponiveis em caixa € em bancos (inclusive
aplicagbes financeiras), as quais dargo origem aos langamentos relativos
a responsabilizagédo do ex-Prefeito, que sera devidamente notificado para

recolhimento;

¢) confrontar o Inventario elaborado pela administragdo que se encerra,
com aquele constante do Balango Geral e também COm 0s bens moveis
existentes no acervo municipal, elaborando termo oficial que dé
conhecimento dos bens faltantes, notificando o ex-Prefeito da ocorréncia,
para fins da adog&o das providéncias reparadoras;
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d) levantar os atos praticados em discordancia com o que preceitua o § 2°
do Art. 59 da Lei Federal 4.320/64, ou seja, compromissos financeiros
assumidos para execugao apos o término do mandato, para avaliagé@o da
conveniéncia ou nao da administragdo em honra-los, segundo sua
importancia, verificando, em relagdo aos contratos, a manifestagdo e/ou

julgamento proferido pelo TCM, se houver.

e) enviar ao Tribunal de Contas dos Municipios e a Camara Municipal
respectiva, até o prazo estabelecido para a prestagdo de Contas de
Governo, o relatério conclusivo elaborado pela Comisséo citada no inciso

Il deste artigo.

Art. 9° Por ocasido dos exames efetuados, caso seja constatada
inobservancia das normas constantes desta Instrugdo Normativa, auséncia de
informagbes que propiciem o conhecimento da situagdo orgamentaria, contabil,
financeira e patrimonial do 6rgao ou informagdes inveridicas fornecidas pelo gestor
anterior, a Comissao referida no inciso lll, do art. 8° elaborara relatério conclusivo,
encaminhando-o ao Prefeito eleito, o qual comunicara o fato a Camara Municipal e ao
Tribunal de Contas dos Municipios, até o prazo estabelecido para a prestagédo de

Contas de Governo.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. O gestor que findou seu mandato deixara devidamente
preparadas as contas referentes ao exercicio no qual se deram as eleigcbes e
comunicara formalmente a adocao dessa providéncia ao Tribunal de Contas dos
Municipios até o prazo estabelecido para a devida prestagéo de contas de governo,

encaminhando ainda:
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| — relatorio de suas atividades no exercicio em que ocorreram as

eleigdes;
Il - endereco atualizado com o respectivo comprovante;
Art. 11. As determinagdes constantes desta Instrucao Normativa aplicam-

se, no que for pertinente, aos gestores da Administracéo Indireta e das Fundagoes

Publicas, bem como aos Prefeitos reeleitos.

Art. 12. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
aprovagao, revogadas as Resolugbes Normativas 005/00, 011/04 e 006/08, devendo,
além de publicada no site do TCM, serem distribuidas copias aos atuais e aos novos

Prefeitos il\/lunicipais eleitos.

TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS, em Goiania, aos 07 dias do
més de novembro de 2012.

Cons®. Maria Teresa Fernandes Garrido

Presidente

Participantes da Votacgao:

1- Cons.g Paulo Ernani Miranda Ortegal. . 2 - Cons. Jossivani de Oliveira
3 - Cons. Virmondes Cruvinel. 4 - Cons. Subst. Irany de Carvalho Jr
5 — Cons. Honor Cruvinel 6 — Cons. Francisco Ramos
Presenté: Regis Gongalves Leite Procurador Geral de Contas

‘ 11
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ANEXO
MODELO N° 01
(Art. 4°, 1, a)
TERMO DE CONFERENCIA DE SALDO EM CAIXA
Aos 31 dias do més de dezembro de xxxx, designados pelo Sr. Prefeito Municipal

de , 0s servidores abaixo assinados

e , procederam a

verificagdo do dinheiro (moeda corrente do pais) existente no dia mencionado em
poder e sob a guarda do Tesoureiro da Prefeitura, Sr.

havendo constatado que © numerarioc € da

ordem de R$ (por extenso) e que em tal importancia nao se inclui

nenhum papel ou documento da espécie dos vales ou cautelas, consistindo Unica e
exclusivamente em papel moeda em circulagdo. O referido € verdade, e por esta
declaragao se responsabilizam 0s signatarios, inclusive 0 proprio tesoureiro, que
tambérn afirma em sinal de sua concordancia. Este documento é feito em cinco vias do
mesmo teor, destinadas: a primeira a documentagéo do Tesoureiro; a segunda, ao
arquivo da Prefeitura; a terceira, ao Prefeito; a quarta a anexagao ao balancete mensal
de dezembro de xxxx; e a quinta, a encaminhamento imediato ao TRIBUNAL DE
CONTAS, com oficio do Prefeito.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ., em 31 de dezembro de xxxx.
VERIFICADORES

1° Servidor

2° Servidor

O VALOR ACIMA DECLARADO E VERDADEIRO

Tesoureiro
Visto

Prefeitoil\/lunicipal
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MODELO N° 02
(Art. 4°, 1, b)
TERMO DE VERIFICAGAO DE SALDOS EM BANCOS

Aos 31 dias do més de dezembro de XXXX, designados pelo Sr. Prefeito Municipal

de : , 0s servidores abaixo assinados

i e ,

procederam a veriflcac;ao dos saldos da Prefeitura existentes em bancos, havendo
chegado a' seguinte conclus&o: 1 °) que a agengcia local do Banco do Brasil S/A informou
existir, nagConta n° . aberta em nome da Prefeitura, um saldo de R$

(por extenso), no dia, més € ano acima mencionados; 2°) que a

agéncia Idcal do Banco informou existir, na Conta n° , aberta

em nome da Prefeitura, um saldo de R$ (por extenso), também no

dia, més e ano referidos; 3°) que a Prefeitura nao tem nenhuma outra conta bancaria,
aberta e com saldo, a nac serem as duas unicas aludidas nos itens 1° e 2° 4°) que 0s
dados mencionados em 1° e em 2° resultam de informagoes prestadas pelos Bancos,
nos extratos das contas que os signatarios solicitaram e obtiveram dos mesmos
bancos; 5°) que ao confrontarem 0S valores constantes do extrato bancario com as
informacodes correspondentes fornecidas pelo Sr. Tesoureiro como sendo as

componentes da conta da Prefeitura Municipal de n° , do Banco do

Brasil S/A, os signatérios constataram que, no dia 31 de dezembro de Xxxx, nao

haviam si do langados os depositos de numero dos valores de R$
| nem haviam sido apresentados a pagamento os seguintes

’

j
iemitidos contra aquela conta, destinados, por ordens expressas do Sr.
Prefeito, a pagar processos regulares de despesas: a) Cheque n° de

de ‘ de da quantia de R$ (por extenso), emitido

em nome do Sr. , para pagar o Processo n° / ;

cheques,

6°) que ao confrontarem, como o fizeram, 0 registro dos depositos, dos saques € do
saldo, constantes do extrato bancério, com os valiores e dados correspondentes

mformados pelo Sr. Tesoureiro como componentes da Conta n° do

Banco _: , puderam 0s signatarios constatar a perfeita equivaléncia entre 0s

dados elsaldo do exirato com os dados e saldo fornecidos pelo Sr. Tesoureiro, sem

13
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qualquer discrepancia; 7°) que, em razio do narrado e do registrado nos itens

anteriores, no dia 31 de dezembro de xxxx, eram 0S seguintes, 08 saldos verdadeiros
das contas: da Prefeitura em Bancos: a) no Banco do Brasil S/A, o saldo constante do

extrato bancario mais 0 valor dos depositos nao jangados, menos O valor dos cheques

ainda nao apresentados,R$ (por extenso); b) no Banco ______ RS

(por extenso). Total em bancos, R$ (por extenso). Era o que nos

cumpria certificar. PREFEITURA MUNICIPAL DE
, em de de XxXxX.

(Assinam 0S verificadores. O Tesoureiro confirma: Os valores acima declarados sao
verdadeiros, e data. Com O visto do Prefeito). Obs.. Tratando-se de modelo, 0 mesmo

servira também quando as contas forem outros Bancos que nao os citados.
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MODELO N° 03
(Art. 4°, 1, c)
CONCILIAGAO BANCARIA

PREFEITURA MUNICIPAL
BANCO _

SALDO EM 31/12/xxxx R$
VALOR DOS CHEQUES NAO DESCONTADOS R$

SALDO REAL EM 31/12/xxxx R$
RELACAO DOS CHEQUES EMITIDOS E NAQ DESCONTADOS

CREDOR CHEQUE N° | AGENCIA/CONTA BANCO

VALOR (R$)

N
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MODELO N° 04
(Art. 4°, 1, d)
RELAGAO DE VALORES PERTENCENTES A TERCEIROS

PREFEITURA MUNICIPAL DE
RELACAO DE VALORES PERTENCENTES A TERCEIROS

EXERCICIO DE xxxx

DATA CREDOR BANCO/CONTA | VALOR

| SOMA

RUA 68, N° 727 - CENTRO - GOIANIA-GOIAS - CEP: 74055-100 - FONE: 3216-6000 - FAX: 3212-0177
www.tcm.go.gov.br
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MODELO N° 05
(Art. 4°, 1)
RELAGAO DE RESTOS A PAGAR

RELAGAO DE RESTOS A PAGAR
EXERCICIO DE xxxx

¢ Credor Exercicio Do CNPJ Empenho Valor Processado Nio
Anterior Exercicio Processado
Valor Data
Liquidagao

RUA 68, N 727 - CENTRO - GOIANIA-GO!
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MODELO N° 06
(Art. 4°, IV)
RElLA(}AO DOS COMPROMISSOS FINANCEIRO DE LONGO PRAZO

PREFEITURA MUNICIPAL DE

CREDOR DATA DE | VALOR DO | PARCELAS SALDO
VENCIMENTO | CONTRATO RESGATADAS

SOMA

Ne 727 - CENTRO - GOIANIA-GOIAS - CEP: 74055-100 - FONE: 3216-6000 - FAX: 3212-0177
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MODELO N° 07

(Art. 4°, Vi)

INVENTARIO DOS BENS PATRIMONIAIS EM 31/12/xxxx

RUA 68,

www tcm.go.gov.br

Ne° 727 - CENTRO * GOIANIA-GOIAS - CEP: 74055-100 - FONE: 3216-6000 - FAX: 3212-0177

CODIGO | ESPECIFICACAO | QUANTIDADE | DESTINO EXERCICIO | VALOR
DE
AQUISICAO
SOMA
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MODELO N° 08

(Art. 4°, V1)

INVENTARIO DOS BENS DE CONSUMO EXISTENTE EM ALMOXARIFADO EM

31/12/xxxX.
PREFEITURA MUNICIPAL DE
QUANTIDADE ESPECIFICACAO | SETOR RESPONSAVEL PELA | VALCR
GUARDA
| SOMA
20
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

MODELO N° 09
(Art. 4°, X1)

RELAGAO DOS SERVIDORES MUNICIPAIS E SEUS VENCIMENTOS

ANEXO O QUADRO DE PESSOAL DA PREFEITURA APROVADO CONFORME A LEI N° , DE DE
DE

"NOME [ CARGO VINCULAGAD DATA _  DE[NIVEL [VENCIMENTO,

| JFUNCAO ADMISSAO - l

Efetivo

_Comissionado Temporario | Lotagao Disposicéo

.
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MODELO N° 10
(Art. 4°, XVII)

RELACAO DE BALANGOS E BALANCETES NAO APRESENTADOS AO TRIBUNAL
DE CONTAS DOS MUNICIPIOS EM 31.12.xxxx

PREFEITURA MUNICIPAL DE
EXERCICIO | BALANCETE OU BALANGO JUSTIFICATIVA

RUA 68, N° 727 - CENTRO - GOIANIA-GOIAS - CEP: 74055-100 - FONE: 3216-6000 - FAX: 3212-0177
www.tem.go.gov.br
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MODELO N° 11
(Art. 5°)

RELAGAO DA EXECUGAO ORGAMENTARIA DOS MESES EM ABERTO

Saldo em Caixa em (ultimo balancete) R$
Saldo em Bancos em (uitimo balancete) R$
TOTAL DISPONIVEL DO MES ANTERIOR R$ B
RECEITA DO MES R$
Receita Orcamentaria do més de R$
Receita Extra-Orcamentaria do més de R$
TOTAL GERAL DA RECEITA R$
DESPESA DO MES DE R$
Despesa Orcamentaria do més de R$
Despesa Extra-Orgamentaria do més de R$
TOTAL DA DESPESA DE R$
RESUMO. R$
Total da Receita de R$
Total da Despesa de R$
SALDO DISPONIVEL PARA O MES SEGUINTE R$
DISPONIVEL R$
Em Caixa (em moeda corrente) R$
Em bancos R$
TOTAL DO DISPONIVEL R$

Obs.: A presente demonstragado devera ser acompanhada dos documentos de
Receita e Despesa

23
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