PROJETO DE RESOLUGAO N° , DE DE DE 2022

Regulamenta a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, para dispor sobre licitacbes e contratos
administrativos no admbito da Camara Municipal de
Anapolis.

A CAMARA MUNICIPAL DE ANAPOLIS, nos termos do artigo 65 da Lei Organica do
Municipio de Anapolis, aprova e eu, PRESIDENTE DO LEGISLATIVO MUNICIPAL,
promulgo a seguinte Resolugéo:

TiTULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolucao regulamenta a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei
Federal n° 14.133/2021), que dispde sobre licitacdes e contratos administrativos, no
ambito da Camara Municipal de Anapolis.

Art. 2° O disposto nesta Resolugao abrange exclusivamente as compras e contratagbes
da Camara Municipal de Anapolis.

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS E DA GOVERNANGA NAS CONTRATAGOES PUBLICAS

Art. 3° As contratagdes publicas no ambito da Camara Municipal de Anapolis serao
realizadas observando os principios estabelecidos na Lei Federal n° 14.133/2021, nas
normas gerais de regéncia e nesta Resolucao, observadas as disposi¢coes do Decreto-Lei
n°® 4.657/1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro), e os principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico,
probidade administrativa, igualdade, planejamento, transparéncia, eficacia, segregacao
de fungdes, motivacdo, vinculagdo ao edital, julgamento objetivo, seguranga juridica,
razoabilidade, competitividade, proporcionalidade, celeridade, economicidade e
desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 4° Compete a Mesa Diretora da Camara Municipal de Anapolis implementar e manter
instancias, mecanismos e instrumentos de governanga das contratagdes publicas em
suas estruturas administrativas, em consonancia com o disposto nesta Resolugédo e em
alinhamento com as diretrizes institucionais, as a¢des e planos de natureza estratégica
no ambito do Poder Legislativo e sujeita a programacao orcamentaria e financeira.

Paragrafo Unico. S3o fungdes da governanca das contratagdes no ambito da Camara
Municipal de Anapolis:



| - assegurar que os principios e as diretrizes arroladas no art. 3° desta Resolucao
estejam sendo preservadas nas contratagdes publicas;

Il - promover relagbes integras e confiaveis, com seguranga juridica para todos os
envolvidos, e que produzam o resultado mais vantajoso para a Camara Municipal de
Anapolis, com eficiéncia, eficacia e efetividade nas contratagcbes publicas;

lll - promover o desenvolvimento sustentavel no ambito local e regional, inclusive a partir
de medidas de fomento e incentivo as micro e pequenas empresas sediadas no Municipio
de Anapolis - Goias; e

IV - direcionar, avaliar e monitorar a gestao de contratacdes.

Art. 5° Para os fins de que trata o inciso | e 0 § 1° do art. 169 da Lei Federal n°
14.133/2021, compete ao Controle Interno da Camara Municipal de Anapolis a realizagao
da avaliagao objetiva e independente acerca da adequacéo e eficiéncia dos instrumentos
de governanca, de gestdo dos riscos e de controles envolvendo os processos e
estruturas das contratagdes no d&mbito da Camara Municipal de Anapolis.

Paragrafo unico. Para o desempenho das atribuigbes previstas no caput deste artigo, o
Controle Interno devera auxiliar a Mesa Diretora em relagdo a formulagido e
implementacdo dos instrumentos de governanga e gestdo de riscos e, ainda,
regulamentar, em ato proprio, procedimentos concernentes a politica de integridade
publica nas contratagdes promovidas pela Camara Municipal de Anapolis.

CAPITULO I
DOS AGENTES PUBLICOS

Art. 6° Para os fins do disposto no caput do art. 7° da Lei Federal n° 14.133/2021,
consideram-se como agentes publicos responsaveis pelo desempenho das funcgdes
essenciais do Ciclo de Contratagdes da Camara Municipal de Anapolis:

| - ordenadores de Despesas;

Il - integrantes do Departamento de Compras, Contratos e Licitagdes;
lll - gestores e fiscais de contratos;

IV - integrantes do Departamento de Material e Patrimonio; e

V -integrantes da Diretoria Financeira.

Paragrafo unico. A Camara Municipal de Anapolis podera, havendo disponibilidade
financeira, promover a capacitacdo e formacao continuada dos servidores publicos:

| — as acdes de capacitacdo poderao ser efetivadas através de cursos presenciais ou a
distancia, treinamentos em servigo, grupos formais de estudos, seminarios, congressos,



desde que contribuam para a atualizacao profissional e o desenvolvimento do servidor e
que se coadunem com as necessidades institucionais da Camara Municipal de Anapolis;

Il - compete a Diretoria Administrativa e a Diretoria da Escola do Legislativo promover,
acompanhar e dar o suporte para a realizagao efetiva das agbes de capacitagao previstas
no inciso anterior, as quais devem ocorrer periodicamente;

lll - compete também a Diretoria Administrativa e a Diretoria da Escola do Legislativo
possibilitar o acesso dos servidores a agdes de capacitacido, oferecendo, anualmente,
pelo menos, e no minimo, 1 (uma) oportunidade de capacitacdo a cada servidor,
otimizando os recursos orgcamentarios disponiveis.

Art. 7° Os agentes publicos de que trata o caput do art. 6° desta Resolugdo, no
desempenho de suas atividades, terdo o apoio da Procuradoria Geral e do Controle
Interno, devendo, para tanto, formular as solicitagdes de modo objetivo e adequado as
competéncias institucionais das mencionadas unidades.

Paragrafo unico. Ato regulamentar editado pela Mesa Diretora, podera disciplinar os
procedimentos de consulta, os prazos de atendimento e os critérios de urgéncia
referentes as consultas formuladas pelos agentes publicos.

TiTULO I
DO PLANEJAMENTO

CAPITULO |
DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Art. 8° A elaboracao do Plano de Contratagdes Anual tem como objetivos:

| - racionalizar as contratagdes, por meio da promogéo de contratagdes centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacado de produtos e servigos
e reducgao de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o Plano de Logistica
Sustentavel e outros instrumentos de governanca existentes;

Ill - subsidiar a elaboracao das leis orgamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.

Art. 9° O Plano de Contratacbes Anual sera elaborado tendo em vista o exercicio
subsequente, por meio de Portaria, e contera todas as contratagdes, incluidas as



contratacbes diretas, nas hipoteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Art. 10. Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagées Anual:
| - as hipéteses previstas no inciso VIl do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021; e

Il - as pequenas compras e a prestagao de servigos de pronto pagamento, de que trata o
§ 2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 11. Para elaboragdo do Plano de Contratacbes Anual, os Departamentos
Requisitantes e as Chefias de Gabinete deverdo encaminhar a Diretoria Administrativa o
Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) com as seguintes informagdes:

| - justificativa da necessidade da contratagao;
Il - descrigdo do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
para 1 (um) ano;

IV - indicacédo da data pretendida para a conclusao da contratagéo, a fim de n&o gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades da Camara Municipal de Anapolis;

V - indicagdo de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro Documento de
Formalizacdo da Demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia
em que as contratagdes serdo realizadas; e

VI - nome do Departamento Requisitante ou Area Técnica ou do Gabinete do Vereador
com a identificagdo do Chefe e/ou Diretor responsavel.

Art. 12. O Documento de Formalizagdo da Demanda podera ser remetido pelo
Departamento Requisitante a area correlata a demanda para fins de andlise e
complementacédo das informacdes.

Paragrafo unico. O responsavel pela elaboracdo e assinatura do Documento de
Formalizagdo da Demanda é o Chefe e/ou Diretor do Departamento ou Gabinete
Requisitante.

Art. 13. Os Chefes e/ou Diretores dos Departamentos e os Chefes de Gabinete
Requisitantes deverao enviar o Documento de Formalizacdo da Demanda, disposto no
art. 11 desta Resolugao, por e-mail para o Departamento de Compras, Contratos e
LicitagOes, até o dia 01 de agosto do ano de elaboragéo do Plano de Contratagdes Anual.

Art. 14. Encerrado o prazo previsto no artigo anterior, o Departamento de Compras,
Contratos e Licitagcbes consolidara as demandas encaminhadas e adotara as medidas
necessarias para:
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| - agregar, sempre que possivel, os Documento de Formalizacdo da Demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforgos e a economia de
escala;

Il - adequar e consolidar o Plano de Contratagbes Anual, observado o disposto no art. 11
e 13 desta Resolucéo; e

lll - elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda,
considerada a data estimada para o inicio da execugéo contratual.

Art. 15. O Departamento de Compras, Contratos e Licitagdes concluira a consolidacao
das demandas para o Plano de Contratagbes Anual até 20 de setembro do ano de sua
elaboracéo.

Paragrafo unico. Apds a consolidagao das demandas sera realizada pelo Departamento
de Compras, Contratos e Licitagdes a pesquisa dos valores de referéncia de cada item
apontado, até o dia 20 de outubro do ano de elaboracédo do Plano de Contratagdes Anual.

Art. 16. A Presidéncia, com analise baseada na observancia da razoabilidade e principios
da Administracdo Publica, sera responsavel pela aprovacdo das demandas e do
calendario que trata o artigo 14, até o prazo de 30 de outubro do ano da elaboragao do
Plano de Contratacbes Anual, devendo estabelecer os prazos iniciais da instrucdo do
processo de contratacao.

Paragrafo unico. Em caso de ndo aprovacdo de qualquer demanda do Plano de
Contratagbes Anual pela Presidéncia, esta sera excluida da consolidagdo do Plano de
Contratacbes Anual.

Art. 17. Até o dia 10 de novembro do ano da elaboracdo do Plano de Contratacdes
Anual, o Presidente da Camara Municipal de Anapolis aprovara as contratacdes nele
previstas, por meio de Portaria, a ser expedida e publicada no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, onde constardo todas as contratagdes que a Camara Municipal de Anapolis
realizara ou prorrogara no exercicio seguinte e o calendario de contrata¢des, de forma
resumida.

Paragrafo unico. O Presidente da Camara Municipal de Anapolis podera reprovar itens
do Plano de Contratagdes Anual ou devolvé-lo ao Departamento de Compras, Contratos
e Licitagdes, se necessario, para realizar adequag¢des junto ao Departamento
Requisitante ou Area Técnica, observado o prazo méaximo de até 20 de novembro do ano
da elaboracdo do Plano de Contratacbes Anual para a aprovacao final do Plano de
Contratagbes Anual por meio de Portaria.

Art. 18. O Plano de Contratagcbes Anual sera divulgado na pagina especifica no site e no
Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Anapolis, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, contado da data de publicagao da Portaria que aprovou o Plano de Contratagdes
Anual.



Art. 19. Durante o ano de sua execucdo, o Plano de Contratagdes Anual podera ser
revisado e/ou alterado por meio de inclusao, exclusdo ou redimensionamento de itens.

§ 1° A solicitagdo de alteragao do Plano de Contratagbes Anual devera ter expressos
todos os requisitos previstos no art. 11 desta Resolugéao.

§ 2° Quando a alteragéo acarretar aumento de despesa, o processo de solicitagdo devera
ser instruido mediante parecer da Diretoria Financeira acerca da disponibilidade
orcamentaria das modificacbes propostas.

§ 3° Sendo favoravel o parecer da Diretoria Financeira, o pleito sera encaminhado a
Mesa Diretora para propor Projeto de Resolugdo - contendo expressos todos os
requisitos do art. 11 desta Resolugao, e levando obrigatoriamente como anexo o parecer
orcamentario -, a fim de autorizar o Presidente da Camara Municipal de Anapolis a editar
Portaria modificadora do Plano de Contratacbes Anual.

§ 4° Apds o encerramento do pertinente processo legislativo, caso seja aprovado em
Plenario pela maioria dos presentes, a Resolugdo sera publicada também nos campos
pertinentes ao Plano de Contratacbes Anual, em campo especifico do Portal da
Transparéncia da Camara Municipal de Anapolis, no prazo de 2 (dois) dias uteis.

§ 5° Apds a aprovacao, o Presidente da Camara Municipal de Anapolis devera expedir e
publicar Portaria modificadora do Plano de Contratagdes Anual no prazo de 2 (dois) dias
uteis, a qual também devera ser publicada nos moldes do art. 18 desta Resolucéo.

Art. 20. O Departamento de Compras, Contratos e Licitagbes verificara se as demandas
que lhes forem encaminhadas constam do Plano de Contratagdes Anual, antes de
executa-las.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constarem do Plano de Contratagdes Anual
ensejardo a revisao deste, caso justificadas, observado o disposto no art. 19 desta
Resolucao.

Art. 21. As demandas constantes do Plano de Contratacdes Anual serao formalizadas em
processos de contratacbes pertinentes, e encaminhados ao Departamento de Compras,
Contratos e Licitagbes com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data
pretendida de que trata o art. 13 desta Resolugdo, acompanhadas de instrugao
processual, observado o disposto e prazos previstos neste Capitulo.

Art. 22. Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratagdes Anual, as contratagbes
planejadas e nao realizadas serédo justificadas pela Diretoria Administrativa da Camara
Municipal de Anapolis quanto aos motivos de sua n&o consecucgao, €, se permanecerem
necessarias, serao incorporadas ao Plano de Contratagcdes Anual referente ao ano
subsequente.



Art. 23. Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em conformidade com
a Lei n° 8.666/1993, a Lei n® 10.520/2002, e a Lei n° 12.462/2011, também observario o
disposto neste Capitulo, no que couber.

Paragrafo unico. Na elaboragcédo do Plano de Contratagdes Anual da Camara Municipal
de Anapolis, observar-se-a como parametro normativo, no que couber, o disposto na
Instrugdo Normativa n® 1, de 10 de janeiro de 2019, da Secretaria de Gestdo do Ministério
da Economia.

CAPITULO I
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO

Art. 24. A Camara Municipal de Anapolis podera elaborar catalogo eletrbnico de
padronizagdo de compras, servigos e obras, o qual podera ser utilizado em licitagdes cujo
critério de julgamento seja o de menor prego ou o de maior desconto e
contera toda a documentacdo e os procedimentos préprios da fase interna de
licitagdes, assim como as especificacdes dos respectivos objetos.

§ 1° Enquanto nao for elaborado o catalogo eletronico a que se refere o caput, sera
adotado, nos termos do art. 19, Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, os Catalogos CATMAT
e CATSER, do Sistema Integrado de Administracao de Servigos Gerais - SIASG, do
Governo Federal ou os que vierem a substitui-los.

§ 2° A nao utilizagdo do catalogo eletrbnico de padronizagcédo de que trata o caput deste
artigo devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo licitatorio.

Art. 25. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas da Camara Municipal
de Anapolis deverao ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as
finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢ao de artigos de luxo.

§ 1° Na especificacido de itens de consumo, a Camara Municipal de Anapolis buscara a
escolha do produto que, atendendo de forma satisfatéria a demanda a que se propde,
apresente o melhor preco.

§ 2° Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar, sob os aspectos de
qualidade e prego, superior ao necessario para a execucado do objeto e satisfacao das
necessidades da Camara Municipal de Anapolis.

CAPITULO Il
DO CICLO DE VIDA DO OBJETO

Art. 26. Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do
objeto licitado, poderdo ser considerados para a definicdo do menor dispéndio para a
Camara Municipal de Anapolis.

§ 1° A modelagem de contratagdo mais vantajosa para a Camara Municipal de Anapolis,
considerado todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de



planejamento da contratagdo, a partir da elaboragédo do Estudo Técnico Preliminar (ETP),
quando couber, do Termo de Referéncia (TR) ou do Projeto Basico (PB).

§ 2° Na estimativa de despesas de manutengéo, utilizagdo, reposigéo, depreciagéo e
impacto ambiental, poderdo ser utilizados parametros diversos, tais como histéricos de
contratos anteriores, relatérios de acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos, séries
estatisticas disponiveis, informagdes constantes de publicagdes especializadas, métodos
de calculo usualmente aceitos ou eventualmente previstos em legislagédo, trabalhos
técnicos e académicos, dentre outros.

CAPITULO IV
DA CONTRATAGAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 27. O processo de gestdo estratégica das contratacdes de software de uso
disseminado na Camara Municipal de Anapolis deve ter em conta aspectos como
adaptabilidade, reputacao, suporte, confianga, usabilidade e considerar ainda a relagao
custo-beneficio, devendo a contratacdo de licengas ser alinhada as reais necessidades
da Camara Municipal de Anapolis com vistas a evitar gastos com produtos nao utilizados.

Paragrafo unico. O planejamento de contratagbes de software de uso disseminado
podera observar, no que couber, o disposto no Capitulo Il da Instrugdo Normativa n° 01,
de 04 de abril de 2019, bem como, no que couber, a Portaria n® 778, de 04 de abril de
2019, ambas da Secretaria de Governo Digital do Ministério da Economia.

CAPITULO V
DOS BENS DE LUXO

Art. 28. Os itens de consumo para suprir as demandas da Camara Municipal de Anapolis
nao deverdo ostentar especificagdes e caracteristicas excessivas aquelas necessarias ao
cumprimento das finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicdo de artigos de
luxo, nos termos do art. 20 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

§ 1° Considera-se artigo de luxo, para os fins de que trata o caput deste artigo, os
materiais de consumo de uso corrente, cujas caracteristicas técnicas e funcionais sejam
superiores ao estritamente suficiente e necessario para o atendimento da necessidade da
Camara Municipal de Anapolis, possuindo carater de ostentagao, opuléncia, forte apelo
estético ou requinte.

§ 2° Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na
definigdo do § 1° deste artigo:

| - for ofertado por preco equivalente ou inferior ao pre¢co de bem de categoria comum da
mesma natureza; ou

Il - for demonstrada a essencialidade das caracteristicas superiores do bem em face das
necessidades da Camara Municipal de Anapolis, a partir da aplicacdo de parametros



objetivos identificados no ambito do Estudo Técnico Preliminar, quando couber, do Termo
de Referéncia ou do Projeto Basico.

CAPITULO VI
DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Art. 29. Nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto, o edital
devera prever a obrigatoriedade de implantacdo de programa de integridade pelo licitante
vencedor, no prazo de 6 (seis) meses, contado da celebragédo do contrato, adotando-se
como parametro normativo para a elaboragao do programa e sua implementacdo, no que
couber, o disposto no Capitulo V do Decreto Federal n° 11.129, de 11 de julho de 2022.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo de 6 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da
implantagcao do programa de integridade, o contrato sera rescindido pela Cémara
Municipal de Anapolis, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des administrativas em fungéo
do inadimplemento de obrigacéo contratual, observado o contraditério e ampla defesa.

TiTULO Il
DO PROCESSO DE CONTRATAGAO

CAPITULO |
DA FASE PREPARATORIA

Art. 30. As contratagbes da Camara Municipal de Anapolis, estado sujeitas a realizagao da
fase preparatéria, composta pelas seguintes etapas:

| - formalizagcdo da demanda;

Il - elaboragéo de Estudo Técnico Preliminar, quando couber, observada a previsdo desta
Resolucéo;

Ill - elaboracao do Termo de Referéncia, observada a previsdo desta Resolucéao;

IV - elaboragdo do Projeto Basico, Anteprojeto ou do Projeto Executivo para obras e
servigos de engenharia, quando couber, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021;

V - realizagéo da estimativa de despesas;
VI - verificagao e informacao quanto a disponibilidade orgamentaria;

VIl - elaboracdo da minuta do ato convocatério e, quando couber, do contrato ou
utilizacdo de Minutas-Padréo, quando estiverem aprovadas;

VIl - parecer juridico de toda a fase preparatoria e controle prévio de legalidade,
mediante a analise juridica da contratagao.



§ 1° A Comissdo Interdisciplinar Legislativa de Implementacdo da Lei Federal n°
14.133/2021, com auxilio do Controle Interno e da Procuradoria Geral, desenvolvera os
modelos de minutas de editais, dispensa, termos de referéncia, contratos padronizados,
Atas de Registro de Preco, dentre outros, que serdo divulgadas em campo especifico do
Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Anapolis, admitida a adogao das
minutas do Poder Executivo Federal.

§ 2° A nao utilizagcao dos modelos de minutas de que trata o paragrafo anterior devera ser
justificada por escrito e anexada ao respectivo processo licitatorio.

§ 3° A Diretoria Administrativa podera estabelecer os procedimentos e fluxos especificos
para a realizagao das etapas referidas no caput deste artigo.

CAPIiTULO II
DOS ELEMENTOS MiINIMOS E FLUXOS DA FASE PREPARATORIA

Art. 31. Apds a formalizacdo da demanda pelo Departamento ou Gabinete Requisitante e
a elaboracdo dos documentos necessarios da fase preparatéria pela Comissao de
Planejamento, o processo de contratacdo sera devidamente autuado pelo Setor de
Protocolo ou Diretoria Administrativa e encaminhado ao Departamento de Compras,
Contratos e Licitagdes para verificagao preliminar.

Paragrafo unico. O Termo de Referéncia ou o Projeto Basico conterdo as informacoes
detalhadas do objeto e o seu valor estimado, devendo ser elaborados pela Comissao de
Planejamento, observada a previsdo do paragrafo unico do artigo 48 desta Resolugéao.

Art. 32. Para fins de verificacdo preliminar, o processo de contratagao devera conter, no
minimo, a documentagcdo basica para sua instrucdo, composta pelos seguintes
documentos:

I - Documento de Formalizagdo da Demanda;
Il - Estudo Técnico Preliminar, quando couber, observada a previsdo desta Resolucéo; e
lll - Termo de Referéncia ou Projeto Basico, observada a previsao desta Resolugao;

§1° Os processos de contratacdes de bens e servigos por meio de adesao a Ata de
Registro de Pregcos gerenciada por outro érgdo publico federal, estadual, distrital ou
municipal, nos termos do art. 125 desta Resolugdo, deverdo conter, além da
documentacgao basica, os seguintes documentos:

| - Cépia da Ata de Registro de Precos a que se pretende aderir;
Il - Copia do edital da licitagdo de origem e seus anexos;

Il - Demonstragéo, por parte do Departamento Requisitante ou Area Técnica, acerca do
ganho de eficiéncia e a avaliacdo quanto a viabilidade e a economicidade para a Camara
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Municipal de Anapolis com a utilizacdo da Ata de Registro de Precos a que se pretende
aderir;

IV - Autorizacdo formal do 6rgao gerenciador da Ata de Registro de Precos; e

V - Concordancia formal da empresa signataria da Ata de Registro de Pregos quanto ao
fornecimento dos itens ou servicos a Camara Municipal de Anapolis e nas quantidades
desejadas.

§ 2° Os processos de contratagdo de execucdo indireta de obras e servicos de
engenharia deverao conter, além da documentacao basica para instrugdo da contratagao,
o Projeto Executivo.

§ 3° Sera dispensada a exigéncia do Projeto Executivo nos casos de contratagado de
obras e servigos comuns de engenharia, caso seja demonstrada a inexisténcia de
prejuizo para afericdo dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, situagdo em
que a especificacdo podera ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou Projeto
Basico.

Art. 33. A partir do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico, o Departamento de
Compras realizara a estimativa prévia da despesa, mediante procedimento de pesquisa
de precos, na forma desta Resolugao.

Paragrafo unico. Diante das caracteristicas e das particularidades da pesquisa de
precos, bem como do histérico das licitagdes anteriormente realizadas para o objeto, caso
a Comissédo de Planejamento ou o Departamento de Compras, Contratos e Licitagdes
entendam pela pertinéncia excepcional de atribuicdo de carater sigiloso ao orgamento
estimado, devera apresentar robusta justificativa para tanto, cabendo ao titular do
Departamento de Compras, Contratos e Licitagdes a deliberagao sobre a matéria.

Art. 34. Apos a estimativa da despesa e previamente ao encaminhamento do processo
de contratacdo para deliberagdo pela autoridade competente, a Diretoria Financeira
devera se manifestar a respeito da disponibilidade ou previsdo orcamentaria para atender
a contratacao.

Paragrafo unico. A analise de disponibilidade orgamentaria sera dispensada em caso de
adocao de Sistema de Registro de Pregcos e quando a contratacao resultar na obtengao
de receita pela Camara Municipal de Anapolis.

Art. 35. Concluido o procedimento de estimativa de despesas, o processo de contratagcao
seguira para aprovacao da autoridade competente, e tendo sido aprovado, para o
Departamento de Compras, Contratos e Licitagbes para fins de elaboragdo da minuta de
edital e, quando couber, da respectiva minuta de contrato, a partir das Minutas-Padrao
adotadas na Camara Municipal de Anapolis.

§ 1° O processo de contratacdo devera retornar a Comissdo de Planejamento para
complementacdo de informagbes sempre que se observar a auséncia de um dos
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documentos necessarios a instrucdo, ou se concluir que as informacgdes estdo imprecisas
ou incompletas.

§ 2° Caso seja verificada alguma inconsisténcia em quaisquer informacdes ou
documentos no ciclo da contratagdo, o processo sera encaminhado para o departamento
competente para prestar esclarecimento ou promover a devida regularizagao.

§ 3° O Departamento de Compras, Contratos e Licitagdes, nos processos administrativos
que demandem a realizacdo de licitagdo, previamente a analise juridica, realizardo a
verificacao objetiva de adequagdo da modelagem do certame e formulagédo de eventuais
sugestdes para mitigar os riscos que possam comprometer o sucesso da licitagao.

§ 4° Concluida a analise juridica, nos termos do artigo 36 desta Resolugdo, ndo sera
objeto de nova submissdo a minuta de edital, dispensa, contrato, Ata de Registro de
Precos ou outros documentos padronizados, que seja alterada por forga de correcao de
erros materiais, de reprodugao textual de atos normativos e demais ajustes redacionais
que nao representem alteragao substancial de conteudo.

Art. 36. Ap6s a elaboracdao da minuta de edital e/ou do contrato devido, o processo
seguira para a Procuradoria Geral para realizagao do controle prévio de legalidade da
contratagao nos termos deste artigo e do art. 53 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Paragrafo unico. Todos os processos que visem a uma contratagdo, independentemente
do instrumento que a formalizara, ao final da fase preparatéria, serao submetidos a
analise da Procuradoria Geral da Camara Municipal de Anapolis.

CAPITULO Il
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 37. Para fins do disposto neste Capitulo, considera-se Estudo Técnico Preliminar o
documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagdo que
caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucdo e da base ao
Anteprojeto, ao Termo de Referéncia ou ao Projeto Basico a serem elaborados caso se
conclua pela viabilidade da contratagéo.

Art. 38. O Estudo Técnico Preliminar devera ser elaborado pela Comissdo de
Planejamento da Camara Municipal de Anapolis ou por Area Técnica designada,
conforme as diretrizes deste Capitulo e a partir das informacées do Documento de
Formalizagdo da Demanda.

§ 1° A Comissdo de Planejamento ou a Area Técnica especialmente designada pelo
Presidente podera solicitar o auxilio do Departamento Requisitante para a elaboragéo do
Estudo Técnico Preliminar.

§ 2° O responsavel pela elaboragdo e assinatura do Estudo Técnico Preliminar é a
Comissdo de Planejamento, a Area Técnica especialmente designada e/ou o
Departamento Requisitante, a depender da solicitagao.
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Art. 39. O Estudo Técnico Preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a
melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagado da viabilidade técnica, socioeconémica e
ambiental da contratacao.

Art. 40. E facultada a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar, mediante justificativa
aprovada pelo Presidente, quando:

|- a sua realizagdo mostrar-se incompativel, sob o ponto de vista da eficiéncia e
economicidade, com a natureza e o valor do objeto da contratacao;

Il - pelas circunstancias e elementos consignados no Documento de Formalizagao da
Demanda, restar evidenciada, de forma inquestionavel, a melhor solugdo para o
atendimento da necessidade da Camara Municipal de Anapolis;

lll - a melhor solugdo para o atendimento da necessidade da Camara Municipal de
Andpolis for previamente identificada a partir de processos de padronizagéo,
pré-qualificacdo e outros procedimentos similares;

IV - quando, a partir dos elementos consignados no Documento de Formalizagao da
Demanda, restar apontada a necessidade de realizagdo de dispensa de licitagcdo com
fundamento nos incisos I, Il, I, VII, VIII, IX, XI, XIlI, XIV, XV e nas alineas "a", "b", "c", "d",
"i" e "k" do inciso 1V, todos do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021;

V - contratacdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei Federal n°
14.133/2021;

VI — nos casos de prorrogacao de vigéncia de contratos e atas de registro de precos, nos
casos de quaisquer alteracbes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento, inclusive acréscimos de quantitativos e prorrogagdes contratuais relativas
a servigos continuos;

VIl — for possivel utilizacao de Estudo Técnico Preliminar elaborado para procedimentos
anteriores quando as solu¢des propostas atenderem integralmente a necessidade
apresentada; e

VIl - contratagdo de obras, servigos, compras e locacgdes, cujos valores se enquadrem
nos limites dos incisos | € Il do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021, independentemente
da forma de contratacao.

Art. 41. O Estudo Técnico Preliminar devera consolidar as seguintes informacgdes:
| - informagdes basicas;

Il - descrigao da necessidade da contratagao;

lll - demonstragao da compatibilidade da contratagdo com o planejamento;

IV - requisitos da contratagéo;
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V - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das respectivas
memoérias de calculo e dos documentos que |he dao suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratacées, de modo a possibilitar economia de escala;

VI - levantamento das solugbes disponiveis no mercado para o atendimento a demanda
com a analise das alternativas possiveis e justificativa técnica e econdmica da escolha do
tipo de solugéo a contratar, podendo, entre outras opg¢des:

a) ser consideradas contratagbes similares feitas por outros 6rgdos e entidades
publicas, com o objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovagoes que melhor atendam as necessidades da Camara Municipal de Anapolis; e

b) ser realizada consulta publica, preferencialmente na forma eletronica, para coleta de
contribuicoes;

VIl - estimativa do valor da contratagdo, quando viavel, ou a projegdo aproximada do
valor da contratagdao, como forma de possibilitar a avaliagado da relagdo custo-beneficio
das alternativas de solugdes disponiveis no mercado e da viabilidade econbémica da
contratacio;

VIIl - descricdo da solucdo escolhida, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencéao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

IX - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagao;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos em termo de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

Xl - providéncias a serem adotadas pela Camara Municipal de Anapolis previamente a
celebragdo do contrato, inclusive quanto as adequacgdes do ambiente da Camara
Municipal de Anapolis e a capacitacdo de servidores para a gestdo e fiscalizacao
contratual;

Xll - contratagdes correlatas ou interdependentes;

XIll - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

XIV - posicionamento conclusivo sobre a adequagéo da contratagdo para o atendimento
da necessidade a que se destina.

Paragrafo unico. O Estudo Técnico Preliminar devera conter ao menos os elementos
previstos neste artigo, nos incisos I, I, V, VII, IX e XIV e, quando n&o contemplar os
demais elementos previstos no caput deste artigo, a Comissdo de Planejamento ou a
Area Técnica designada devera apresentar as devidas justificativas.
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Art. 42. S50 diretrizes gerais para a elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar:

| - avaliar a possibilidade de utilizacdo de mao de obra, materiais, tecnologias e
matérias-primas existentes no local da execucdo, conservagao e operagao do bem,
servico ou obra, desde que nao haja prejuizos a competitividade do processo licitatério e
a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 2° do artigo 25 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Il - examinar os normativos que disciplinam os objetos a serem contratados, de acordo
com a sua natureza; e

lll - analisar a contratagcdo anterior, ou a série histérica, se houver, para identificar as
inconsisténcias ocorridas durante o processo de contratacdo e a execucdo do objeto,
com a finalidade de prevenir que ocorram novamente.

Art. 43. Sao diretrizes especificas a cada elemento do Estudo Técnico Preliminar:

| - sao consideradas informagdes basicas o numero do Estudo Técnico Preliminar, o
Departamento Requisitante, a indicacdo do principal responsavel por sua elaboragao e a
categoria do objeto (bens, servigos, obras e servigos especiais de engenharia, locagéao de
imoéveis ou alienagio, concessao ou permissao);

Il - para se descrever a necessidade da contratacdo, deve ser analisada a justificativa
fornecida pelo Departamento Requisitante, considerando-se o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico;

Il - para a definicdo dos requisitos da contratacéo, deve-se:

a) elencar os requisitos indispensaveis para o atendimento da necessidade com
padrdes minimos de qualidade;

b) observar os elementos técnicos e mercadolégicos da solugao escolhida;
c) definir e justificar se a contratacao € de natureza continuada;
d) avaliar a duragéo inicial do contrato, especialmente se for de natureza continuada;

e) identificar as solugbes de produto/servico que atendam aos requisitos especificados
e, caso a quantidade de fornecedores seja considerada restrita, verificar se as exigéncias
indicadas sao realmente indispensaveis, de modo a avaliar o afastamento ou a
flexibilizag&do de tais requisitos, com vistas ao aumento da competitividade; e

f) avaliar a necessidade de o Estudo Técnico Preliminar ser exigido.

IV - para o levantamento das solucdes disponiveis no mercado e a justificativa da escolha
do tipo de solucao a contratar:
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a) devem ser levados em conta aspectos atinentes a eficiéncia e economicidade,
contemplando, necessariamente, o ciclo de vida do objeto e o melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis;

b) devem ser consideradas diferentes fontes, podendo ser analisadas contratacbes
similares feitas por outros 6rgéos e entidades, com o objetivo de identificar a existéncia
de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades
da Camara Municipal de Anapolis;

¢) em situagdes especificas ou quando envolver objetos com complexidade técnica,
poderao ser realizadas audiéncias e/ou consultas publicas para coleta de contribuicdes
que auxiliem a definir a solugdo mais adequada, a qual preserve a melhor relagéo
custo-beneficio; e

d) quando houver a possibilidade de compra ou de locagdo de bens, deverdo ser
considerados os custos e os beneficios de cada opg¢ao, com indicagao da alternativa mais
vantajosa.

V - para estimar as quantidades, deve-se:

a) definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem
contratadas;

b) utilizar informacdes de contratagdes anteriores, se for o caso; e
¢) incluir no processo as memoarias de calculo e os documentos que Ihe dao suporte.

VI - quanto ao parcelamento do objeto, observada a configuragéo e o grau de maturidade
do mercado pertinente, bem como aspectos técnicos e econdmicos atinentes ao objeto,
deverao ser considerados a viabilidade da divisdo do objeto em lotes ou grupos e sua
economicidade, bem como o dever de buscar a ampliagdo da competicdo e de evitar a
concentracao de mercado, ndo sendo cabivel o parcelamento quando:

a) a economia de escala, a reducdo de custos de gestdo de contratos ou a maior
vantagem na contratagao recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

b) o objeto a ser contratado configurar sistema uUnico e integrado e houver a
possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido; e

¢) o processo de padronizagao ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.

VII - quanto aos beneficios a serem alcangados com a contratagao, deve-se declarar os
beneficios diretos e indiretos que a Camara Municipal de Anapolis almeja com a
contratacdo, em termos de economicidade, eficacia e eficiéncia e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;
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VIl - quando forem necessérias providéncias acessorias a contratacdo, para que seja
possivel a instalagdo ou a utilizagdo de determinado objeto, deve-se:

a) consultar outros Departamentos ou Area Técnica quanto & contratagdo pretendida,
quando julgar necessario;

b) elaborar cronograma com as principais atividades necessarias para a adequacgéao do
ambiente, inclusive com a indicagdo das unidades responsaveis pelos ajustes apontados;

¢) considerar a necessidade de capacitacao de servidores para atuarem na contratacao
e fiscalizacao dos servigos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado.

Art. 44. Quando o Estudo Técnico Preliminar demonstrar que a avaliagédo e a ponderagao
da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos
no edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela Camara Municipal de Anapolis, devera
ser escolhido o critério de julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do
art. 36 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 45. Quando da elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar para a contratacdo de
obras e servigos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para
a afericdo dos padrées de desempenho de qualidade almejados, a especificagdo do
objeto podera ser realizada em Termo de Referéncia ou em Projeto Basico, dispensada a
elaboracdo de projetos, conforme disposto no § 3° do artigo 18 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Art. 46. O Controle Interno da Camara Municipal de Anapolis podera expedir normas
complementares para a execugao desta norma, bem como disciplinar informacdes
adicionais para a elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar.

CAPITULO IV
TERMO DE REFERENCIA

Art. 47. Para fins do disposto neste Capitulo, considera-se Termo de Referéncia o
documento necessario para a contratacéo de bens e servicos.

Art. 48. O Termo de Referéncia devera ser elaborado pela Comissao de Planejamento,
podendo ser auxiliada por Area Técnica, Diretoria Administrativa ou Departamento de
Compras, Contratos e Licitacbes, Departamento Requisitante, quando necessario,
conforme as diretrizes deste Capitulo e a partir das informagdes do Documento de
Formalizacdo da Demanda e, quando couber, do Estudo Técnico Preliminar.

Paragrafo unico. Apds a elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico pela
Comissao de Planejamento, conforme as Minutas-Padrdo, o documento sera enviado ao
Departamento Requisitante para revisdo e assinatura, devendo ser o documento
devolvido, devidamente assinado no prazo de até 1 (um) dia util ao Departamento de
Compras, Contratos e Licitagdes, sob pena de responsabilidade.
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Art. 49. Sao vedadas especificacbes que:

|- por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem, injustificadamente, a
competitividade ou direcionem ou favoregam a contratacao de prestador especifico;

Il - ndo representem a real demanda da Camara Municipal de Anapolis, ndo se
admitindo as que deixem de agregar valor ao resultado da contratacdo ou sejam
superiores as necessidades do Departamento Requisitante;

lll - estejam defasadas tecnolégica ou metodologicamente, ou com precos superiores
aos de servicos com melhor desempenho, ressalvados os casos tecnhicamente
justificados; e

IV - ostentem caracteristicas aptas a enquadrar o objeto como bem de luxo, observado o
disposto nesta Resolugao.

Art. 50. O Termo de Referéncia deve conter, no minimo, os seguintes parametros e
elementos descritivos:

|- definicdo do objeto;
Il - fundamentacao da contratagao;

Il - descricdo da solugdo como um todo, considerado o ciclo de vida do objeto, quando
for o caso;

IV - requisitos da contratacao;

V - modelo de execugao do objeto;

VI - modelo de gestédo do contrato;

VII - critérios de medi¢do e pagamento;

VIl - forma e critérios de seleg¢ao do fornecedor;

IX- estimativas do valor da contratagcdo, acompanhadas dos pregos unitarios
referenciais, memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os
parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, que
devem constar de documento separado e classificado; e

X - indicacado da dotagdo orcamentaria.

Paragrafo unico. Nas contratacdes de solugdes de Tecnologia da Informagéao, para a
elaboracdo do Termo de Referéncia, deverdo ser observadas, no que couber, as
disposi¢des constantes da Instrucdo Normativa n° 1, de 4 de abril de 2019, da Secretaria
de Governo Digital do Ministério da Economia e suas alteragdes posteriores.

Art. 51. Na elaboragédo do Termo de Referéncia devera ser observado:
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| - a descricao da situagao atual;
Il - ajustificativa para a quantidade a ser contratada;
Il - os resultados esperados com a contratagao; e

IV - quando houver, o numero de qualquer contrato ou ajuste vigente ou vencido para o
mesmo objeto.

Art. 52. A definicdo do objeto que se pretende contratar deve ser precisa e suficiente,
observando, além das vedacgdes previstas no art. 49 desta Resolugdo, as seguintes
disposicoes:

|- devem ser detalhadas nas especificacdes as informagcdes sobre o objeto a ser
contratado, tais como natureza, caracteristicas, quantitativos, unidades de medida, dentre
outros;

Il - excepcionalmente, mediante justificativa expressa no Termo de Referéncia, poderao
ser adotadas marcas de referéncia, observados os paradmetros definidos no artigo 41 da
Lei Federal n® 14.133/2021;

Il - ¢ vedada a indicagdo de marca ou de especificacbes técnicas que, dada a
configuracdo do mercado, poderdao ser atendidas por apenas um produto, marca ou
fornecedor, salvo nos casos em que for tecnicamente justificavel, em consonancia com as
hipoéteses previstas no inciso | do art. 41 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1° As informagoes relativas ao contrato vigente ou vencido, quando aplicaveis, devem
contemplar o numero do contrato, a data de seu vencimento e o histérico de ocorréncias
que serviram de subsidio para melhoria da futura contratacéo.

§ 2° Caso haja necessidade de solicitar amostras dos produtos ofertados pela primeira
classificada do certame, devera ser informado qual Departamento ou servidores da
Camara Municipal de Anapolis serdo responsaveis pela realizacdo dos testes dos
produtos recebidos como amostra, a quantidade requerida, especificagcbes, condi¢des de
recebimento e critérios objetivos de avaliagdo e aceitagdo, enderego para entrega e
prazos de devolugao ao fornecedor, quando cabivel.

§ 3° A previsdo de subcontratacdo parcial do objeto devera conter, se permitida, a
identificacdo das parcelas que podem ser subcontratadas, os limites percentuais minimo
€ maximo da subcontratagcdo em relagéo a totalidade do objeto, e manifestagao quanto a
obrigatoriedade ou ndo de subcontratagdo de microempresas ou empresas de pequeno
porte.

§ 4° A indicagao quanto a obice para aplicagao de adogéo do tratamento diferenciado
para microempresas, empresas de pequeno porte ou sociedades cooperativas, conforme
disposto na Lei Complementar n° 123/2006 e no artigo 4° da Lei Federal n® 14.133/2021,
acompanhado da respectiva justificativa, quando for o caso.
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Art. 53. Na justificativa para a quantidade a ser contratada, quando se tratar de material
estocavel, devera ser informado, também, o histérico de consumo médio e o saldo em
estoque do material a ser contratado.

Art. 54. No campo relativo a capacidade técnica do fornecedor, quando cabivel e/ou ndo
especificado no edital, devera ser informada qual a documentagao exigida das empresas
interessadas em se habilitar ao certame, observado o disposto no art. 67 da Lei Federal
n° 14.133/2021, com vistas a comprovagao de experiéncia anterior no fornecimento do
objeto ou de execugdo de servigo similar ao objeto a ser contratado.

§ 1° Para fins de comprovagao de experiéncia anterior, nos termos do § 1° deste artigo,
as exigéncias estarao restritas as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do
objeto da licitagdo, devendo ser indicados os requisitos objetivos para sua afericao,
consideradas as dimensdes quantitativa, qualitativa e temporal de similaridade.

§ 2° Quando as atividades concernentes ao objeto da contratagdo se referirem a atos
privativos de profissbes regulamentadas em lei, para definicdo da capacidade técnica
profissional, cabe ao Departamento de Compras, Contratos e Licitacdes ou Departamento
Requisitante indicar a area de formagao do responsavel técnico e do respectivo conselho
de fiscalizacao profissional.

§ 3° A fundamentagao da capacidade técnica operacional necessaria, se for o caso, deve
conter os seguintes elementos:

| - indicagao justificada das parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo;
Il - justificativa para a fixagado de padrées de desempenho minimos;

lll - justificativa para a fixagdo de quantitativos minimos a serem comprovados pelos
atestados, observado o limite de 50% do objeto a ser contratado; e

IV - justificativa para a vedagao de somatoério de atestados, quando for o caso.

§ 4° No caso de documentos relativos a capacidade técnica, exigiveis em razao de
requisitos previstos em lei especial, nos termos do inciso IV do art. 67 da Lei Federal n°
14.133/2021, devera ser indicado o embasamento legal da exigéncia.

Art. 55. Na indicacdo do prazo de vigéncia e do prazo de execugdo da contratacao,
devera constar no Termo de Referéncia:

I - indicagdo do instrumento desejado para formalizar o contrato, observado o disposto
no paragrafo Unico deste artigo;

Il - prazo de vigéncia do contrato, que deve abranger todas as etapas necessarias a
plena execucao do objeto contratado, sendo vedado, exceto nos casos em que a Camara
Municipal de Anapolis atuar como usuario de servigos publicos essenciais, o contrato com
prazo de vigéncia indeterminado;
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lll - possibilidade de prorrogagdo contratual, quando for o caso, observadas as
disposi¢des desta Resolugédo quanto a duragdo dos contratos;

IV - apresentar os motivos que fundamentam a escolha por prazo contratual superior a 1
(um) ano, se for o caso; e

V- o prazo maximo, a contar do marco estabelecido (assinatura do contrato,
recebimento da Nota de Empenho, recebimento da Ordem de Servigo, Ordem de
Fornecimento ou Termo de Disponibilizagdo de Acesso), em que devera ser iniciada a
execugao contratual, que devera ser suficiente para permitir o fornecimento do objeto ou
para dar condicbes da contratada se preparar para o fiel cumprimento do contrato,
observada a complexidade da contratagao.

Paragrafo unico. O contrato sera obrigatério, nos termos do art. 95 da Lei Federal n°
14.133/2021, salvo se:

| - dispensa de licitagdo em razao de valor;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao
resultem obrigagbes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente
de seu valor.

Art. 56. As informagdes relativas ao modelo de execucgao do objeto deverdo contemplar
todas aquelas sobre a execugdo do objeto, com o detalhamento necessario sobre a
forma, o local e o prazo para fornecimento ou para execugao dos servigos, tais como:

I - mecanismos de comunicacdo a serem estabelecidos entre a Camara Municipal de
Anapolis e a contratada;

Il - descrigdo detalhada de como deve se dar a entrega do produto ou a execugéo dos
servicos, contendo informacgdes sobre etapas, rotinas de execucao e periodicidade dos
Servigos;

Il - prazos de entrega ou de execugao do objeto, incluindo o marco temporal para inicio
da contagem;

IV - local e horario para a entrega dos produtos ou para a execugao do objeto;
V - forma de execugao do objeto;

VI - cronograma de realizagdo dos servigos, incluidas todas as tarefas relevantes e seus
respectivos prazos;

VIl - definir os mecanismos para os casos em que houver a necessidade de materiais
especificos, cuja previsibilidade nao seja possivel antes da contratacao;

VIII - previsao dos recursos necessarios para execugao do contrato (recursos materiais,
instalagdes, equipamentos e pessoal técnico adequado);
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IX - procedimentos, metodologias e techologias a serem empregadas;

X - deveres e disciplina exigidos da contratada e de seus empregados, durante a
execugao do objeto;

Xl - prazos e condi¢des para recebimento provisorio e definitivo do objeto, ndo superior a
90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados;

Xl - condigbes e prazo para que a contratada substitua o objeto ou refaga o servigo
rejeitado pela fiscalizagao;

XIll - prazo de garantia ou de validade, a depender do objeto;

XIV - condigbes e prazos para refazimento dos servigos ou para substituicado de objeto,
caso apresentem defeitos durante o prazo de garantia ou de validade;

XV - na contratagio de servigos de natureza intelectual ou outro em que seja identificada
essa necessidade, devera ser estabelecido como obrigacdo da contratada realizar a
transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia ou técnica
empregadas, sem perda de informacdes, podendo ser exigida, inclusive, a capacitagao
da Area Técnica da Camara Municipal de Anapolis.

Art. 57. Na definicao do modelo de gestédo da contratagdo devera ser observado:

I - indicacdo dos gestores e fiscais do futuro contrato, observado o disposto nesta
Resolucéo;

Il - forma de comunicagao a ser estabelecida entre as partes;
lll - obrigacdes entre as partes;

IV - indice de Medicao de Resultados, se necessario;

V - possibilidades de alteragao das clausulas contratuais.

Art. 58. A adocgao de Instrumento de Medicdo de Resultado devera ser indicada pelo
Departamento Requisitante ou Area Técnica sempre que seja necessario definir os niveis
esperados de qualidade na prestacdo do servico e respectivas adequacbes de
pagamento.

Art. 59. As informagdes relativas as formas de pagamento deveréo observar o disposto
nos artigos 141 e seguintes desta Resolugao.

§ 1° As condi¢cdes de pagamento deverdo ser expressamente indicadas no Termo de
Referéncia.
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§ 2° Para as contratagdes em que ha previsdo de mais de um pagamento, deverdo ser
indicados os critérios, periodicidade e demais informacdes necessarias para efetivacao
do pagamento a Contratada.

Art. 60. Observado o disposto no art. 163 e seguintes desta Resolugéo, o Departamento
de Compras Licitagdes e Contratos devera indicar as condigbes de reajuste contratual e
qual indice devera ser adotado, o qual deve ser o que melhor reflita a variagcdo dos
precos no mercado pertinente para o tipo de objeto da contratagao.

Art. 61. Podera ser exigida das contratadas a prestacdo de garantia contratual para
assegurar o cumprimento de obrigagdes contratuais e adimpléncia de penalidades.

§ 1°Cabera ao Departamento Requisitante justificar o percentual a ser exigido a titulo de
garantia, conforme previsto no artigo 96 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2°Nao sera exigida garantia nos seguintes casos:
| - contratagbes com valor estimado até o limite para dispensa de licitagéo;

Il - contratagdes para entrega de objetos que ndo gerem obrigagbes futuras para a
contratada ou em que a possibilidade de ocorréncia de prejuizos financeiros inerentes a
execugao do contrato seja pouco significativa.

§ 3° A justificativa exigida pelo § 1° deste artigo ndo podera ser fundamentada
meramente no ndo enquadramento da futura contratacdo nas situagdes previstas nos
incisos do § 2° deste artigo.

§ 4° Excepcionalmente, desde que justificado pelo Departamento Requisitante ou Area
Técnica, mediante analise da complexidade técnica e dos riscos envolvidos, o percentual
maximo de garantia contratual de que trata o § 1° deste artigo podera ser majorado para
até 10% do valor da contratagéo.

§ 5° Podera ser exigida garantia para participagdo no certame, a titulo de garantia de
proposta, como requisito de pré-habilitagdo, a qual ndo podera ser superior a 1% do valor
estimado para a contratacao.

Art. 62. Nas contratagdes de servigos com dedicagao exclusiva de mao de obra, o Termo
de Referéncia deve contemplar as seguintes informag¢des adicionais:

| - informacdes relativas a mao de obra:

a) descricao das categorias;

b) quantidade de postos e empregados;

¢) servigos a serem executados e atribuicbes de cada categoria;

d) qualificagao requerida da equipe técnica;
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e) indicagao de salario-base, com a respectiva justificativa dos valores, quando aplicavel;
f) jornada de trabalho, intervalo intrajornada e horario de trabalho;

g) especificacdo dos uniformes e equipamentos de proteg¢ao individual ou coletiva, por
categoria, se necessario;

h) necessidade de folguistas, para substituicio dos empregados nos intervalos
intrajornada, quando aplicavel;

i) existéncia de adicionais especificos devidos por categoria ou profissional (por
exemplo, adicional de insalubridade, noturno ou de periculosidade);

j) necessidade de reposicdo de empregados em férias e outros afastamentos;

k) previsao de utilizacdo de horas-extras e, se for o caso, a quantidade;

I) Convencéo Coletiva de Trabalho aplicavel as categorias envolvidas;

m) Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO) relativa as categorias envolvidas.
Il - descrigdo dos servigos que serdao desenvolvidos e seu regime de execugao;
Il - indicac&o de pessoal técnico adequado, se aplicavel,

IV - indicagao de materiais de consumo, pecas, equipamentos ou ferramentas de uso
continuo, quando necessario para a execucao contratual; e

V - indicagao da vida util de cada equipamento/ferramenta de uso continuo, para calculo
do valor da depreciacéo.

Art. 63. Nas contratacoes feitas por meio de Credenciamento, o Termo de Referéncia
deve conter as seguintes informacgdes adicionais:
I - os critérios e exigéncias minimas para que os interessados possam credenciar-se;

Il - a possibilidade de credenciamento a qualquer tempo, de qualquer interessado,
pessoa fisica ou juridica, que preencha as condi¢gdes minimas exigidas;

lll - as regras que devem ser observadas pelos credenciados durante o fornecimento do
produto ou da prestagao dos servigos;

IV - regras que evitem o tratamento discriminatorio, pela Camara Municipal de Anapolis,
no que se refere aos procedimentos de credenciamento e contratacdo decorrentes;

V - a possibilidade de comunicacdo de qualquer irregularidade verificada na prestacao
dos servicos;

VI - 0 estabelecimento das hipdéteses de descredenciamento, de forma que os
credenciados que nao estejam cumprindo as regras e condigbes fixadas para o
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fornecimento do produto ou prestacdo dos servigos, sejam imediatamente excluidos do
rol de credenciados;

VIl - a possibilidade de renuncia do contrato, a qualquer tempo, pelo credenciado ou
pela Camara Municipal de Anapolis, bastando notificar a outra parte, com a antecedéncia
fixada no termo.

Art. 64. Nas solicitagcdes para contratagcdes emergenciais, o Departamento de Compras,
Contratos e Licitagbes deve demonstrar, adicionalmente, na justificativa para a
contratagéo:

| - a potencialidade de danos julgados insuportaveis pela Camara Municipal de Anapolis,
com a enumeragao daqueles cujo risco é evidente;

Il - que a contratagdo emergencial é a via adequada para eliminar o risco;

Il - a imprevisibilidade da necessidade do objeto ou a impossibilidade de planejamento
prévio da contratagdo.

CAPITULO V
PESQUISA DE PRECOS

Art. 65. Compete ao Departamento de Compras, Contratos e Licitacdes realizar pesquisa
de precos para composicdo da cesta aceitavel de pregcos que reflita os valores de
mercado, a fim de subsidiar a apuragao do valor estimado da contratagao.

§ 1° O Departamento Requisitante devera prestar todo o apoio necessario ao
Departamento de Compras para a realizagao das pesquisas de precos, em especial no
tocante a analise critica das amostras de precos obtidas e a avaliagcdo da compatibilidade
das especificagcbes de outras contratagcbes com aquelas do objeto que se pretende
contratar.

§ 2° Podera ser utilizada pesquisa de prego efetuada por outros drgaos publicos, desde
que tenha sido realizada no prazo de até 1 (um) ano, e atenda, ao menos, as diretrizes
desta Resolucdo ou ao disposto na Instrugdo Normativa n® 65, de 7 de julho de 2021, da
Secretaria de Gestdao do Ministério da Economia, ou outra que vier a lhe substituir,
cabendo manifestagdo do Departamento de Compras quanto a conformidade.

§ 3° O disposto nesta Segdo néo se aplica a itens de contratagdes de obras, insumos e
servicos de engenharia para os quais seja apresentada Anotacdo de Responsabilidade
Técnica (ART) pelas planilhas orcamentarias, devendo, nesse caso, ser observado os §§
2°, 3% 5° e 6° do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021, e, no que couber, as disposi¢oes
do Decreto Federal n® 7.983, de 8 de abril de 2013.
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SECAO |
DA COMPOSIGAO DA CESTA ACEITAVEL DE PRECOS

Art. 66. A composicao da cesta aceitavel de precos depende da obtengao de, no minimo,
3 (trés) amostras de precgos por item.

§ 1° Sem prejuizo da utilizagdo de outros sistemas de auxilio a pesquisa de pregos ou
de catalogacao de bases de dados de natureza publica ou privada, constituem fontes de
consulta:

| - publicas:

a) Painel para Consulta de Pregos disponivel no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP);

b) Painel de Pregos do Portal de Compras Governamentais;

c) contratacdes similares de outros entes publicos, em execugdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema
de registro de precos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

d) contratagdes anteriores da Camara Municipal de Anapolis;
Il - privadas:

a) pesquisa publicada em midia especializada, em meio impresso ou eletrdnico, com
notério e amplo reconhecimento no @mbito que atua;

b) pesquisa disponivel em sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo,
desde que o documento contenha o endereco eletrdonico e a data de acesso;

c) pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores de produtos ou servicos,
mediante solicitacdo formal de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de
6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital;

d) pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas.

§2° Sempre que houver contratagdo anterior da Camara Municipal de Anapolis para o
mesmo item, vigente ou que atenda aos critérios estabelecidos no art. 68 e seguintes
desta Resolugdo, o Departamento de Compras devera utiliza-la para composicdo da
cesta aceitavel de precgos, exceto nos casos em que a sua utilizagéo trouxer distor¢coes a
pesquisa de precos, mediante justificativa.

§ 3° Nas instrugdes de aquisicdes de medicamentos, quando couber, uma das fontes
de consulta devera ser o preco obtido na Lista de Precos de Medicamentos para
Compras Publicas, emitida pela Camara de Regulagédo do Mercado de Medicamentos
(CMED), da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA).
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§4° Nas instrugbes para contratacbes de fornecimento de combustiveis, devera ser
utilizado o preco obtido por meio do Sistema de Levantamento de Pregos da Agéncia
Nacional de Petréleo (ANP), combinado, no minimo, com duas amostras de precos de
fontes publicas ou privadas.

§ 5° As amostras de pregos coletadas devem ser analisadas de forma critica,
especialmente quando houver grande variagao entre os valores apresentados.

§ 6° A desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, sera acompanhada da devida motivagao.

§ 7° Excepcionalmente, sera admitida a determinagéo de precgo estimado com base em
menos de trés precos, desde que devidamente justificada no processo, observada a
previsdo do artigo 69 desta Resolugao.

§8° Na&o serdo admitidas amostras de pregos obtidas em sitios de leildo e de
intermediagao de vendas, bem como de comparagao de pregos.

§ 9° A composigao de cesta aceitavel de pregos sera dispensavel nos seguintes casos:

| - Em contratagbes de obras e servicos de engenharia, para os itens em que 0s pregos
sejam obtidos por meio do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da
Construgao Civil (SINAPI), do Sistema de Custos Rodoviarios (SICRO), ou ainda, da
Tabela de Composi¢ao de Precos e Orgamentos da Editora PINI (TCPO); e

Il - Em processos relativos a objeto contratado que visem apenas a substituicdo de bens,
materiais ou equipamentos.

Art. 67. Todas as amostras de pregos obtidas deveréo:

| - estar expressas em moeda corrente do Brasil, exceto nos casos de contratacao
internacional;

Il - considerar as condigdes comerciais praticadas, incluindo qualidade, prazos e locais de
entrega, instalagdo e montagem do bem ou execugao do servico, formas e prazos de
pagamento, tributacdo, custo de frete, garantias exigidas e demais custos indiretos,
diluidos nos precgos unitarios de cada item; e

Il - desconsiderar descontos relativos a pagamento antecipado ou por boleto bancario.

§ 1° Excepcionalmente, nas hipéteses em que o Departamento de Compras pretender
utilizar amostras obtidas em moeda internacional para contratagdo nacional, o valor a ser
convertido devera considerar os aspectos macroeconémicos que influenciam no preco
final do produto ou servigo pesquisado, tais como taxa de cambio, frete e tributos.

§ 2° Excepcionalmente, nas hipéteses em que o Departamento de Compras
expressamente justificar que o custo de frete podera, potencialmente, distorcer o preco
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de mercado do item, a amostra de preco podera ndo considerar o custo de frete de que
trata o inciso Il do caput deste artigo.

§ 3° Compete ao titular da Departamento de Compras a deliberagdo meritéria quanto a
adequacao da consideragao positiva ou negativa dos custos adicionais, acessorios ou
marginais na estimativa de pregos para refletir a realidade de mercado e a
correspondéncia com o modo de execucao e fornecimento do objeto.

§ 4° Aplica-se o disposto no art. 69 desta Resolugdo quando o Departamento de
Compras, excepcionalmente, indicar que, a despeito da expiracdo do prazo de validade
da amostra coletada, o preco obtido mantém-se pertinente e atual de acordo com os
valores praticados, considerando a realidade do mercado.

SECAO I
DA APURAGAO DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

Art. 68. O valor estimado da contratacao sera, preferencialmente, aquele calculado pela
mediana ou pela meédia das amostras de prego obtidas, ou, ainda, igual a amostra de
preco de menor valor obtida na pesquisa de precos.

Paragrafo unico. Podera ser admitido, mediante justificativa, outro método de calculo
que dé ao valor estimado da contratacdo a representacdo adequada do valor de
mercado, contanto que ele n&o seja superior aos valores calculados por meio daqueles
referidos no caput deste artigo.

Art. 69. Excepcionalmente, sera admitida a determinagcédo de preco estimado com base
em menos de 3 (trés) parametros ou 3 (trés) precgos, desde que justificada no processo
pelo Departamento de Compras e aprovada pelo Diretor Administrativo da Camara
Municipal de Anapolis.

Paragrafo unico. A justificativa a que se refere o caput devera ser referendada pelo
Diretor Administrativo, o qual deliberara acerca de sua aceitabilidade ou da necessidade
de complementacdo da justificativa ou, ainda, quanto a pertinéncia de realizar nova
pesquisa de pregos.

Art. 70. Excepcionalmente, desde que devidamente justificado, o valor estimado da
contratagcdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado
percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobreprego.
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SECAO Il
DA ESTIMATIVA DE CUSTOS PARA REMUNERAGAO DOS POSTOS DE TRABALHO
EM CONTRATAGOES DE SERVICOS COM REGIME DE DEDICAGAO EXCLUSIVA DE
MAO DE OBRA

Art. 71. A estimativa referente aos custos para remuneragao dos postos de trabalho em
contratacbes de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de m&o de obra sera
realizada por meio de planilha de composi¢édo de custos, o qual utilizara como referéncia
o piso salarial da categoria indicado no Acordo, Conveng¢do ou Dissidio Coletivo de
Trabalho que a regula, conforme indicagao no Termo de Referéncia.

Paragrafo unico. Para os fins de que trata o caput deste artigo, aplica-se, no que couber,
a nomenclatura e a metodologia de calculo constantes na planilha de formacgao de custos
por categoria estabelecidas na Instru¢do Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, ou outra que lhe vier a substituir.

Art. 72. Nao serdo consideradas na planilha de pregos as disposi¢gdes contidas em
Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de
participacao dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de
matéria nao trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Art. 73. Nao serdo consideradas na planilha de precos as disposicdes previstas nos
Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que:

| - tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Camara
Municipal de Anapolis;

Il - atribuam exclusivamente ao tomador de servigos a responsabilidade pelo seu custeio;

Il - estabelecam distingdes entre os trabalhadores alocados nos postos de trabalho do
tomador de servigos e os demais trabalhadores da empresa;

IV - condicionem o beneficio a liberalidade do tomador de servigos.

SEGAO IV
PROCEDIMENTOS GERAIS

Art. 74. No caso de prorrogagdes contratuais, sera obrigatéria a realizagdo da pesquisa
de precos, observados os respectivos instrumentos de aditamento e apostilamento.

Art. 75. Quando do controle prévio de legalidade da contratagdo, a Procuradoria Geral
analisara a conformidade do procedimento de pesquisa de pregos e o cumprimento dos
requisitos legais e regulamentares, bem como os entendimentos jurisprudenciais
aplicaveis e adequados as circunstancias do caso concreto.
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§ 1° A analise de que trata o caput deste artigo sera realizada sob a perspectiva da
adequacao formal da pesquisa de precos aos normativos de regéncia, com vistas a
identificagdo de manifestas inconformidades e/ou inconsisténcias.

§ 2° Se houver alguma inconsisténcia na pesquisa realizada, por falha ou pelo nao
cumprimento de determinacdes legais e regulamentares ou de inobservancia das
orientacdes jurisprudenciais aplicaveis, a Procuradoria Geral devera aponta-la, cabendo
ao Departamento de Compras sanar o que for apontado.

Art. 76. Como instrumentos normativos subsidiarios para a realizacdo da pesquisa de
precos no Ambito da Camara Municipal de Anapolis, aplica-se, no que couber:

| - a Instrugdo Normativa n° 65, de 7 de julho de 2021, da Secretaria de Gestdo do
Ministério da Economia, ou outra que Ihe vier a substituir;

Il - a Portaria n° 449, de 18 de maio de 2021, do Ministério da Justica e Seguranca
Publica, ou outra que lhe vier a substituir; e

Il - a 42 edicdo do Manual de Orientacao: pesquisa de precgos, editado pela Secretaria de
Auditoria Interna do Superior Tribunal de Justica em 2021, ou outro que lhe vier a
substituir.

CAPITULO VI
DA SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 77. A selegcao do fornecedor sera realizada mediante processo de licitagao publica
que assegure igualdade de condi¢cbes a todos os concorrentes, ressalvados os casos
especificados na legislagao quando se admite a contratagao direta.

SECAO |
DA LICITACAO

Art. 78. A licitagdo sera processada em conformidade com a modalidade indicada no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico tendo em vista a natureza do objeto e os
requisitos para a selegao da melhor proposta.

§ 1° Sera obrigatdria a adogdo da modalidade pregédo quando o bem, servigo ou servigo
de engenharia for considerado comum, conforme analise empreendida pelo
Departamento de Compras, Contratos e Licitagoes.

§ 2° Serd adotada a modalidade concorréncia quando o objeto cuja contratacdo se
pretende for considerado pelo Departamento de Compras, Contratos e Licitagcbes como
obra, bem especial ou servigo especial ou servigco especial de engenharia.

§ 3° A adocao da modalidade dialogo competitivo somente se dara nas estritas hipoteses
previstas no art. 32 da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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§ 4° Caso a Camara Municipal de Anapolis pretenda selecionar trabalho técnico, cientifico
ou artistico, devera ser adotada a modalidade concurso, cuja conducéo sera atribuida a
uma Comissdo Especial integrada por pessoas de reputacao ilibada e reconhecido
conhecimento da matéria em exame, servidores publicos ou ndo, devendo o respectivo
edital estabelecer os procedimentos operacionais do certame, observado o disposto no
art. 30 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 79. As licitagbes na Camara Municipal de Anapolis serdo realizadas,
preferencialmente, na forma eletronica.

§ 1° Para a realizagdo do pregdo e da concorréncia na forma eletrbnica podera ser
adotada plataforma eletronica fornecida por pessoa juridica de direito publico ou privado,
desde que mantida a integragdo com o Portal Nacional de Contratagbes Publicas, nos
termos do § 1° do art. 175 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2° Diante do disposto no § 1° deste artigo, no caso de utilizacdo de plataforma
eletrbnica parametrizada conforme regulamentacao de outro ente federativo, a aplicacéao
dos respectivos normativos limitar-se-a aos aspectos operacionais inerentes a
parametrizacdo do sistema, prevalecendo os normativos regulamentares da Cémara
Municipal de Anapolis no tocante a disciplina da atuagdo dos agentes de contratacéao,
prazos e procedimentos atinentes ao envio de documentagéo pelas licitantes, apreciagéo
de impugnacao e pedidos de esclarecimentos, diligéncias e saneamento de falhas.

§ 3° Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa, a realizagdo de
licitagdo na forma presencial, devidamente gravada em audio e em video, com a
possibilidade da transmissao ao vivo, desde que comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Camara Municipal de Andpolis na realizagdo da forma eletrénica,
sendo que a gravacao sera juntada ao processo fisico apds o seu encerramento por meio
digital, link ou outro meio habil.

§ 4° O Diretoria da Tecnologia da Informacgao (TI) devera dar todo o suporte técnico para
viabilizar a realizagdo da licitacdo na forma eletronica, tomando todas as acobes
preventivas necessarias a instalacdo de equipamentos e estrutura, verificacdo de sinal de
internet, inclusive mantendo servidor disponivel durante as sessbes, em caso de
eventualidade que necessite de apoio técnico, sob pena de responsabilidade.

SUBSEGAO |
DOS RESPONSAVEIS PELA CONDUGAO DA LICITAGAO

Art. 80. A fase externa do processo de licitagdo publica sera conduzida por agente de
contratacdo, ou, nos casos previstos no § 2° do art. 8° ou no inciso Xl do art. 32 da Lei
Federal n° 14.133/2021 por Comissao de Contratacéo.

§ 1° O agente de contratacdo sera auxiliado por Equipe de Apoio na conducao dos
procedimentos licitatérios, tanto na forma presencial quanto na eletrdnica, respondendo
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individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagao da
equipe.

§ 2° Compete ao Presidente da Camara Municipal de Anapolis, designar:
| - os agentes de contratagdo e os membros de Comissao de Contratacéo; e
Il — os integrantes da Equipe de Apoio do Pregéo;

§ 3° Quando da condugéo de licitagdo na modalidade pregao, o agente de contratagédo
formalmente designado pelo Presidente sera referenciado como Pregoeiro.

§ 4° Quando da condugdo de licitagdo na modalidade leildo, o agente de contratacéo
formalmente designado pelo Presidente sera referenciado como Leiloeiro Administrativo.

§ 5° Compete ao Chefe do Departamento de Compras, Contratos e Licitagbes a
assinatura dos editais de licitacdo a serem publicados com fundamento na Lei Federal n°
14.133/2021, podendo a assinatura ser efetivada de maneira fisica ou digital, a critério do
préprio Chefe em cada caso concreto.

Art. 81. Ao agente de contratacao compete conduzir a fase externa dos processos
licitatorios, observado o rito procedimental previsto no art. 17 da Lei Federal n°
14.133/2021, e, em especial:

| - receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado pela Area
Técnica ou Departamento Requisitante responsaveis pela elaboragdo dos documentos de
planejamento da licitagdo e, quando necessario, pela Procuradoria Geral,

Il - conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;
Il - conduzir a sesséao publica;
IV - conduzir a etapa de lances;

V - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no edital e
analisar as condicdes de habilitagdo, apoiado pela Area Técnica ou Departamento
Requisitante responsaveis pela elaboragdo dos documentos de planejamento da
licitacao;

VI - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente
quando mantiver sua decisio;

VIl - indicar o vencedor do certame;
VIl - promover diligéncias necessarias a instrugdo do processo;

IX - promover o saneamento de falhas formais;
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X - elaborar relatérios e atas de suas reunioes e atividades;

Xl - formalizar a indicacdo de ocorréncia de conduta praticada por licitantes que,
hipoteticamente, se enquadre nos tipos infracionais previstos no art. 155 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, cujo encaminhamento a autoridade competente ocorrera somente apés a
instrugdo do processo de apuracao da infragdo pelo agente de contratacao, auxiliado pelo
Departamento de Compras, Contratos e Licitagoes;

Xll - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior para as
providéncias e deliberacdes de que trata o art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

§ 1° A atuagéao e responsabilidade dos agentes de contratagéo e, quando for o caso, dos
membros de Comissdo de Contratacdo sera adstrita a realizacdo dos atos do
procedimento licitatério propriamente dito, desde a etapa de divulgacdo do edital até o
envio do processo ao Presidente da Camara Municipal de Anapolis para os fins previstos
no art. 71 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2° O disposto no § 1° deste artigo ndo afasta a atuagcao dos agentes de contratagédo, em
carater meramente colaborativo e sem assuncido de responsabilidade pela elaboragao
dos documentos de planejamento, em relagdo a instrugdo da fase preparatéria dos
certames.

Art. 82. A apreciacdo, o julgamento e a resposta as impugnacdes, pedidos de
esclarecimento e recursos administrativos, bem como o julgamento das propostas e a
analise dos documentos de habilitagdo por parte dos agentes de contratacédo e, quando
for o caso, da Comissdo de Contratacdo serdo realizados mediante o auxilio da
Comissao de Planejamento, do Departamento Requisitante ou da Procuradoria Geral.

§ 1°Na oportunidade da deflagragdo de cada procedimento licitatorio, uma vez solicitado
pelo agente de contratagdo responsavel pela conducao do certame, o titular da Diretoria
Administrativa indicara, nominalmente, um ou mais servidores como responsaveis para
dar o suporte técnico necessario a realizagdo dos atos de condugao da licitagao.

§ 2°Para os fins de que trata este artigo, tanto a solicitacdo de suporte técnico quanto a
indicacdo dos servidores responsaveis podera ser formalizada por oficio encaminhado a
Diretoria Administrativa, devendo, em todo caso, serem juntadas ao processo
administrativo.

Art. 83. No julgamento das propostas, na analise da habilitagdo e na apreciagdo dos
recursos administrativos, o agente de contratacdo podera, de forma motivada e publica,
realizar diligéncias para:

| - obter esclarecimentos e a complementacéo das informagdes contidas nos documentos
apresentados pelas licitantes;

Il - sanar erros ou falhas que nao alterem os aspectos substanciais das propostas e dos
documentos apresentados pelas licitantes;
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lll - atualizar documentos cuja validade tenha expirado apés a data de abertura do
certame;

IV - avaliar, com o suporte da Comissao de Planejamento, do Departamento Requisitante
ou Departamento de Compras, a exequibilidade das propostas ou exigir das licitantes que
ela seja demonstrada.

§ 1° A inclusdo posterior de documentos sera admitida em carater de complementacao de
informagdes acerca dos documentos enviados pelas licitantes e desde que necessaria
para apurar fatos existentes a época da abertura do certame, no sentido de aferir o
substancial atendimento aos requisitos de proposta e de habilitacio.

§ 2° Para fins de verificagdo das condigbes de habilitagdo, o agente de contratagao
podera, diretamente, realizar consulta em sitios oficiais de 6rgéos e entidades cujos atos
gozem de presuncdo de veracidade e fé publica, constituindo os documentos obtidos
como meio legal de prova, ndo se responsabilizando pela possivel indisponibilidade
desses sistemas.

Art. 84. Compete ao titular do Departamento de Compras, Contratos e Licitacbes
distribuir, dentre os agentes de contratagdo formalmente designados pelo Presidente da
Camara municipal de Anapolis, os processos licitatérios nas modalidades pregao e
concorréncia, admitida a delegagéo para tal fim.

Paragrafo unico. O agente de contratacdo indicado na forma do caput deste artigo, em
seus afastamentos e impedimentos legais ou, ainda, nos casos de impossibilidade pratica
de condugido do certame, podera ser substituido por qualquer um dos agentes de
contratagdo formalmente designados pelo Presidente da Camara Municipal de Anapolis.

SUBSECAO I
DA MODELAGEM DA LICITAGAO

Art. 85. A modelagem da licitagdo, no tocante a modalidade, rito procedimental, critério
de julgamento de proposta e modo de disputa, sera estruturada de acordo com o ato
convocatério, observadas as caracteristicas do objeto e as consideracdes técnicas,
mercadolégicas e de gestdo constantes dos documentos de planejamento da
contratacao.

§ 1° Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregéo, a licitagdo sera estruturada
conforme o rito procedimental comum previsto no caput do art. 17 da Lei Federal n°
14.133/2021.

§ 2° A aplicacao excepcional da possibilidade de inversdo das fases de habilitacédo e
julgamento das propostas prevista no § 1° do art. 17 da Lei Federal n° 14.133/2021 fica
condicionada a indicagao robusta e circunstanciada dos ganhos de eficiéncia e
vantajosidade, notadamente quando:
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| - for estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de andlise e
exigéncias que tornem tal fase mais morosa, evidenciando o ganho de celeridade e
seguranga decorrente da antecipacao da habilitagao;

Il - em razdo dos certames anteriores, for plausivel a conclusdo de que a realizagdo da
fase de lances apenas entre as licitantes que ja tenham demonstrado o atendimento as
exigéncias de habilitacdo representaria uma disputa mais qualificada e ofertas
presumidamente exequiveis.

§ 3° Compete ao titular do Departamento de Compras, Contratos e Licitacbes a
apreciagao dos motivos e a deliberacdo acerca da admissibilidade de inversao de fases
de que trata o § 2° deste artigo.

§ 4° Em caso de licitacdo deserta ou fracassada com participacdo exclusiva de
microempresas € empresas de pequeno porte, sera realizado procedimento licitatorio
amplo, hipétese em que os atos administrativos ja praticados, inclusive os pareceres
técnicos e juridicos, poderao ser aproveitados na nova licitagao.

CAPITULO VII
DO JULGAMENTO POR TECNICA E PREGO

Art. 86. Para o julgamento por técnica e preco, o desempenho pretérito na execugao de
contratos com a Camara Municipal de Anapolis devera ser considerado na pontuagao
técnica, quando for o caso.

Paragrafo unico. Em ambito da Camara Municipal de Anapolis, considera-se
autoaplicavel o disposto nos §§ 3° e 4° do art. 88 da Lei Federal n° 14.133/2021, cabendo
ao edital da licitacdo detalhar a forma de calculo da pontuacao técnica.

CAPITULO VII
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 87. Como critério de desempate previsto no art. 60, Ill, da Lei Federal n°
14.133/2021, para efeito de comprovagéao de desenvolvimento, pelo licitante, quando for
0 caso, de acbes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
poderao ser consideradas no edital de licitacdo, desde que comprovadamente
implementadas, politicas internas tais como programas de liderangca para mulheres,
projetos para diminuir a desigualdade entre homens e mulheres e o preconceito dentro
das empresas, inclusive ag¢des educativas, distribuicdo equanime de géneros por niveis
hierarquicos, dentre outras.

CAPITULO IX
DA NEGOCIAGAO DE PREGOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 88. Na negociacao de pregos mais vantajosos para a Camara Municipal de Anapolis,
0 agente de contratagdo, a Comissao de Contratagdo ou o Pregoeiro, dependendo da
modalidade do certame, poderao oferecer contraproposta.
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CAPITULO X
DA HABILITAGAO

Art. 89. Para efeito de verificagdo dos documentos de habilitagéo, sera permitida, desde
que prevista em edital, a sua realizagdo por processo eletrdbnico de comunicagao a
distancia, ainda que se trate de licitagéo realizada presencialmente nos termos do § 5° do
art. 17 da Lei Federal n° 14.133/2021, assegurado aos demais licitantes o direito de
acesso aos dados constantes dos sistemas, ficando a Camara Municipal de Anapolis
isenta de qualquer responsabilidade quanto ao nao recebimento dos documentos.

Paragrafo unico. Se o envio da documentagao ocorrer a partir de sistema informatizado
prevendo acesso por meio de chave de identificacdo e senha do interessado, presume-se
a devida seguranga quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessario 0 envio de
documentos assinados digitalmente com padréao ICP-Brasil.

Art. 90. Para efeito de verificacdo da qualificagdo técnica, quando nao se tratar de
contratacdo de obras e servicos de engenharia, os atestados de capacidade
técnico-profissional e técnico-operacional poderdo, desde que previsto em edital, ser
substituidos por outra prova de que o profissional ou a empresa possui conhecimento
técnico e experiéncia pratica na execugao de servigco de caracteristicas semelhantes, tais
como, por exemplo, termo de contrato ou notas fiscais abrangendo a execugao de objeto
compativel com o licitado, desde que, em qualquer caso, o agente de contratacdo ou a
Comissao de Contratagao realize diligéncia para confirmar tais informacgdes.

Art. 91. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que,
comprovadamente, tenham dado causa a aplicagao das sangdes previstas nos incisos |l
e IV do caput do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, em decorréncia de orientagdo
proposta, de prescri¢do técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

CAPITULO XI
TRATAMENTO DIFERENCIADO A MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

Art. 92. Os critérios de tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte (ME e EPP) deverdo estar expressamente previstos no
edital, observadas as previsdes da Lei Complementar n° 123/2006.

Art. 93. Nos procedimentos licitatérios realizados na forma eletrbnica, a plataforma
eletrbnica adotada pela Camara Municipal de Anapolis devera oferecer recurso especifico
para verificacdo dos beneficios previstos neste Capitulo de modo automatico.
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SECAO|
DA COMPROVAGAO DE ENQUADRAMENTO DA CONDICAO DE ME/EPP

Art. 94. Para usufruir dos beneficios previstos neste Capitulo, sera exigida da empresa a
apresentacdo de declaracdo, sob as penas da lei, de que cumpre os requisitos legais
para o enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos do
art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006, e do § 2° do art. 4° da Lei Federal n°
14.133/2021, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos
42 a 49 da Lei Complementar n°® 123/2006.

§ 1° A declaragao a que se refere o caput deste artigo sera exigida:

I- no momento da entrega dos envelopes ou registro de proposta na plataforma
eletrénica, nos procedimentos de licitagao;

Il - no momento da entrega da documentagéo, nos procedimentos de contratacéo direta
ou utilizacao do cadastro de reserva em Atas de Registro de Pregos.

§ 2° A empresa é responsavel por solicitar seu desenquadramento da condi¢cdo de
ME/EPP quando houver ultrapassado o limite de faturamento estabelecido no art. 3° da
Lei Complementar n° 123/2006, no ano fiscal anterior, ou diante da configuragao
superveniente das hipéteses de excecdo previstas no § 4° do art. 3° da Lei
Complementar n° 123/2006, sob pena de lhes serem aplicadas as sangdes previstas no
art. 156 da Lei Federal n°® 14.133/2021, caso usufrua ou tente usufruir indevidamente dos
beneficios previstos neste Capitulo.

Art. 95. Nao serdo aplicadas as disposi¢coes constantes dos artigos 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123/2006, no caso de licitacdo para aquisicdo de bens ou contratacéo
de servigos em geral, ao item cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, e no caso de
contratacdo de obras e servicos de engenharia, as licitagbes cujo valor estimado for
superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

Art. 96. A obtencao de beneficios constantes nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n°
123/2006, fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no
ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda nao tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Art. 97. Nas contratagbes com prazo de vigéncia superior a um ano, sera considerado o
valor anual do contrato na aplicagao dos limites previstos nos artigos 95 e 96 desta
Resolucéo.
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SECAO II
DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA DA ME/EPP

Art. 98. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagao
em certames licitatérios e em procedimentos de contratacao direta e de convocagao do
cadastro de reserva em Atas de Registro de Prego, deverdo apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restrigao.

§ 1° Na hipotese de haver alguma restricio relativa a regularidade fiscal e trabalhista
quando da comprovagao de que trata o caput deste artigo, sera assegurado prazo de 5
(cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, para a regularizagédo da documentagéo, a
realizacao do pagamento ou parcelamento do débito e a emissao de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativa.

§ 2° Para aplicagao do disposto no § 1° deste artigo, o prazo para regularizagao fiscal e
trabalhista sera contado a partir:

| - do momento em que a proponente for declarada vencedora, nas licitacbes nas
modalidades concorréncia e pregédo, quando adotado o rito procedimental ordinario
previsto no caput do art. 17 da Lei Federal n® 14.133/2021; ou

I - da divulgacdo do resultado da habilitacdo, nas licitagbes nas modalidades
concorréncia e pregao quando houver a inversado de fases de que trata o § 1° do art. 17
da Lei Federal n° 14.133/2021; ou

Ill - da comunicacdo, por meio eletrbnico idbneo, da constatacdo da restricdo, nos
procedimentos de contratagdo direta ou utilizacdo do cadastro de reserva em Atas de
Registro de Precgos.

§ 3°A prorrogacgao do prazo previsto no § 1° deste artigo podera ser concedida, a critério
do agente de contratagdo ou Comissdo de Contratacédo responsavel pelo procedimento
licitatério e de contratagdo, quando requerida pelo interessado previamente ao
escoamento do prazo original, mediante apresentacao de justificativa.

§ 4° A nao regularizagao da documentacdo no prazo previsto nos §§ 1° e 3° deste artigo
implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art.
156 da Lei Federal n° 14.133/2021, sendo facultado a Camara Municipal de Anapolis
convocar os concorrentes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar o
procedimento.
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SECAO Il
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 99. Nas licitagbes sera assegurada, como critério de desempate, a preferéncia de
contratagédo para as microempresas e empresas de pequeno porte.

§ 1°Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores ao
menor prego, ressalvado o disposto no § 2° deste artigo.

§ 2°Na modalidade pregédo, entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por
cento) superiores ao menor preco.

§ 3°0 disposto neste artigo somente se aplicara quando a melhor oferta valida nao
houver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

§ 4° A preferéncia de que trata o caput deste artigo sera concedida da seguinte forma:

| - ocorrendo o empate ficto, a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora
do certame, situacdo em que sera adjudicado o objeto em seu favor;

Il - ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do inciso |, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na
situacao de empate ficto, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito; e

lll - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem em situacdo de empate ficto, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

§ 5°Nao se aplica o sorteio a que se refere o inciso lll do § 4° deste artigo quando, em
termos operacionais, o procedimento nao admitir o empate real, como acontece na fase
de lances das licitagbes eletrbnicas realizadas por meio do Sistema de Compras do
Governo Federal, em que os lances equivalentes ndo sdo considerados iguais, sendo
classificados de acordo com a ordem cronoldgica de apresentagao pelos licitantes, caso a
Camara Municipal de Anapolis adote o sistema mencionado.

§ 6°Nas licitacbes realizadas sob a forma eletrbnica, apds o encerramento dos lances,
havendo a configuracdo do empate ficto de que trata este artigo, a microempresa ou a
empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada para apresentar,
exclusivamente via sistema, nova proposta no prazo maximo de cinco minutos, sob pena
de preclusao.

§ 7°Nas licitagdes realizadas sob a forma presencial, o prazo para os licitantes
apresentarem nova proposta serd de até 2 (dois) dias uteis, contados da notificacao
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formal por parte do Departamento de Compras, Contratos e Licitagdes, caso o edital ndo
estabeleca prazo diverso.

§ 8°Nas licitagbes do tipo técnica e pregco, o empate sera aferido levando em
consideracdo o resultado da ponderacdo entre a técnica e o pre¢o na proposta
apresentada pelos licitantes, sendo facultada a microempresa ou empresa de pequeno
porte mais bem classificada a possibilidade de apresentar proposta de preco inferior, nos
termos deste Capitulo.

SEGAO IV
DAS LICITAGOES EXCLUSIVAS PARA ME/EPP

Art. 100. Devera ser realizado processo licitatério destinado exclusivamente a
participacao de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens ou lotes de
licitagdo cujo valor estimado seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

Paragrafo unico. Para a definicdo do valor de que trata o caput deste artigo,
considerar-se-a apenas o valor estimado para a duragido original do futuro contrato,
excluindo-se as possiveis prorrogagdes diante do disposto no art. 107 da Lei Federal n°
14.133/2021.

SECAO V
DA COTA RESERVADA PARA ME/EPP

Art. 101. Nas licitacbes para a aquisicao de bens de natureza divisivel, e desde que nao
haja prejuizo para o conjunto ou 0 complexo do objeto, devera ser reservada cota de, no
maximo, 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte.

§ 1°O disposto neste artigo ndo impede a contratacdo das microempresas ou das
empresas de pequeno porte na totalidade do objeto, observados os seus beneficios
legais.

§ 2°0 edital devera prever que, na hipotese de nao haver vencedor para a cota
reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua
recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado
da cota principal.

§ 3° Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacao de
ambas as cotas devera ocorrer pelo menor prego.

§ 4°Nas licitagbes por Sistema de Registro de Preco ou por entregas parceladas, o edital
devera prever a prioridade de aquisicdo dos produtos das cotas reservadas, ressalvados
0S casos em que a cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou as
condigdes do pedido, justificadamente.
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SECAO VI
DA SUBCONTRATAGAO DE ME/EPP

Art. 102. Nas licitacbes para contratacado de obras e servigos, observado o disposto no §
1° do art. 4° da Lei Federal n° 14.133/2021, e desde que admitida pelo Departamento
Requisitante ou Area Técnica, podera ser estabelecida, no edital e/ou na minuta de
contrato que compde o anexo do edital, a exigéncia de subcontratacao de ME/EPP caso
a empresa contratada, de fato, venha a realizar a subcontratacao.

§ 1° Diante da possibilidade de subcontratacao, devera ser estabelecida no edital e/ou na
minuta de contrato que compde o anexo do edital:

I - o percentual maximo admitido de subcontratacdo, sendo vedada a sub-rogacao
completa ou das parcelas de maior relevancia técnica ou de valor significativo, assim
definidas no edital;

Il - que a empresa contratada, caso venha realizar a subcontratagao, indique ao gestor do
contrato qual a microempresa ou a empresa de pequeno porte a ser subcontratada, com
a descricao dos bens e servigos a serem fornecidos e seus respectivos valores, devendo
ser apresentada a documentacao de habilitacado da ME/EPP definida pelo Departamento
Requisitante ou Area Técnica no Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

lll- que a empresa contratada se responsabilize pela padronizagcdo, pela
compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagao;

IV - que, diante da eventual necessidade de substituigdo da subcontratada, a contratada
indique a gestdo do contrato qual a microempresa ou empresa de pequeno porte
substituta, devendo ser apresentada a respectiva documentacao de habilitacdo definida
pelo Departamento Requisitante ou Area Técnica no Termo de Referéncia ou Projeto
Basico.

§ 2°Devera constar do edital que a exigéncia de subcontratacdo ndo sera aplicavel
quando a licitante for:

| - microempresa ou empresa de pequeno porte;

Il - consércio composto em sua totalidade por microempresas e empresas de pequeno
porte, respeitado o disposto no art. 15 da Lei Federal n° 14.133/2021; e

lll - consércio composto parcialmente por microempresas ou empresas de pequeno porte
com participagao igual ou superior ao percentual exigido de subcontratacéo.

§ 3°Sao vedadas:

| - a subcontratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte que tenham
participado da licitagdo que deu origem ao contrato; e
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Il - a subcontratacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham um
OuU mais sOcios em comum com a empresa contratante.

SEGAO VII
DA PRIORIDADE PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
SEDIADAS LOCAL OU REGIONALMENTE

Art. 103. Nos termos do § 3° do art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006, diante da
aplicagdo dos beneficios previstos nos artigos 100 a 102 desta Resolugéo, podera ser
estabelecida no ato convocatorio a prioridade de contratagdo para as microempresas e
empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez
por cento) do melhor prego valido, mediante apresentacao de justificativa.

§ 1° Na hipétese prevista no caput deste artigo, considerar-se-4 como a melhor proposta
aquela ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte sediada local ou
regionalmente ainda que superior, em até 10% (dez por cento), ao entdo melhor prego
valido ofertado por licitante que ndo tenha sede no dmbito local ou regional estabelecido
no § 2° deste artigo, conforme delimitado no ato convocatério.

§ 2° Para os fins do disposto no caput deste artigo, considera-se:
I - &mbito local: limites geograficos do Municipio de Anapolis;

Il - ambito regional: limites geograficos dos municipios compreendidos no Estado de
Goias e do Distrito Federal, conforme definido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE;

§ 3° Podera ser aplicado, no que couber, as previsdes da Lei Complementar n® 217, de
28 de dezembro de 2009, e suas alteracdes, que regulamenta o tratamento diferenciado
e favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte de que trata a Lei
Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, no ambito do Municipio de
Andpolis.

SECAO VIII
DO AFASTAMENTO DA APLICACAO DOS BENEFICIOS

Art. 104. Nao se aplica o disposto nos artigos 100 e 101 desta Resolugédo quando:

I - ndo houver o minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente e
capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no edital, requisito este que deve ser
comprovado por meio de pesquisa de pregcos ou de declaracdo expressa do
Departamento Requisitante ou Area Técnica;

Il - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e as empresas de
pequeno porte ndo for vantajoso para a Camara Municipal de Anapolis, comprometer a

42



padronizagdo ou representar prejuizo ao conjunto ou ao complexo do objeto a ser
contratado, devendo tal justificativa constar no Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

lll - a licitacdo for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos artigos 74 e 75 da Lei
Federal n°® 14.133/2021, excetuadas as hipdteses previstas nos incisos | e Il do caput do
referido art. 75, nas quais a contratacdo devera ser feita, preferencialmente, com
microempresas e empresas de pequeno porte, observados, no que couber, os incisos | e
Il do caput deste artigo;

§ 1° Caso o fornecimento, a obra ou servigo sejam realizados no Municipio de Anapolis,
para o disposto no inciso | do caput deste artigo, observar-se-a o § 2° do art. 103 desta
Resolucéo.

§ 2° Para o disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se ndo vantajosa a
contratacdo quando:

| - resultar em preco superior ao valor estabelecido como referéncia; ou
Il - a natureza do bem, servigco ou obra for incompativel com a aplicagao dos beneficios.

Art. 105. O afastamento dos beneficios previstos nos artigos 100 a 102 desta Resolucéo,
apos a devida justificativa no processo administrativo, devera ser deliberado pelo titular
da Diretoria Financeira.

CAPITULO XII
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 106. Sdo procedimentos auxiliares das contratagbes da Camara Municipal de
Anapolis:

| - credenciamento;

Il - pré-qualificacao;

lll - procedimento de manifestacdo de interesse;
IV - sistema de registro de precos;

V - registro cadastral.
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SECAO|
DO CREDENCIAMENTO

Art. 107. O credenciamento é indicado quando:

| - houver demonstragcdo inequivoca de que a necessidade da Camara Municipal de
Anapolis s6 podera ser realizada desta forma;

Il - ndo for possivel a competicdo entre os interessados para a prestagdo de um objeto
que puder ser realizado indistintamente por todos os que desejarem contratar com a
Camara Municipal de Anapolis e preencherem os requisitos de habilitacdo, especialmente
quando a escolha, em cada caso concreto, do fornecedor do produto ou prestador do
servigo nao incumbir a prépria Camara Municipal de Anapolis;

Il - a contratacdo simultdnea do maior numero possivel de interessados atender em
maior medida o interesse publico por ser invidvel estabelecer critérios de distingdo entre
os interessados ou suas respectivas propostas em razdo da uniformidade de precos de
mercado.

§ 1° O valor da contratagéo decorrente do credenciamento sera predefinido pela Camara
Municipal de Anapolis e compativel com os precos praticados no mercado, sendo
admitida a utilizacdo de tabelas de referéncia para sua determinacgao.

§ 2° Em razdo das especificidades do mercado, caso nado seja viavel o
preestabelecimento de valor nos termos do § 1° deste artigo, a Cadmara Municipal de
Anapolis devera prever a forma com a qual sera apurada a adequacgido dos precos
praticados nas contratagdes decorrentes do credenciamento.

Art. 108. As regras para a realizacao do credenciamento serdo estabelecidas no Edital
de Chamamento, observados as disposi¢des do artigo 79 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

SECAO I
DA PRE-QUALIFICAGAO

Art. 109. Havendo interesse e necessidade técnica relevante, a Diretoria Administrativa
podera propor a realizagao do procedimento de pré-qualificacdo de que trata o art. 80 da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

§ 1° A pré-qualificagdo podera ser materializada de acordo com os seguintes objetivos:

| - pré-habilitagdo: selecédo prévia de licitantes que reunam condi¢des de habilitagao para
participar de futura licitagao;

Il - pré-classificagao: selegao prévia de bens que atendam as exigéncias técnicas ou de
qualidade estabelecidas pela Camara Municipal de Anapolis.
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§ 2° No caso previsto no inciso Il do § 1° deste artigo, a partir do procedimento de
pré-classificacdo podera ser instituido para grupos ou segmentos de bens de banco de
marcas homologadas, contemplando os produtos e equipamentos previamente aceitos
pela Camara Municipal de Anapolis.

§ 3° Quanto ao prazo, a pré-qualificagéo tera validade:
I - de 1 (um) ano, no maximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo;
Il - ndo superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

§ 4° As marcas ndo homologadas antes de expirar a validade da pré-qualificacao,
poderdo ser revisadas a qualquer momento mediante provocagao do interessado que,
para tanto, devera apresentar novo produto ou equipamento para avaliagao.

§ 5° As relagbes de licitantes e os bens pré-qualificados serdo divulgados em campo
proprio do Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Anapolis - Goias.

Art. 110. As regras e os procedimentos para a realizagdo da pré-qualificagdo serao
estabelecidos no Edital de Chamamento, observadas as disposigdes do artigo 80 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

SEGAO Il
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE

Art. 111. Para melhor instru¢do da etapa de planejamento da contratacdo, a Camara
Municipal de Anapolis podera solicitar a iniciativa privada, mediante Procedimento de
Manifestacdo de Interesse, a propositura e a realizagdo de estudos, investigacdes,
levantamentos e projetos de solugdes inovadoras que contribuam com questdes de
relevancia publica, observando o disposto no art. 81 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. A contratagdo de solugdes inovadoras no ambito da Camara Municipal
de Anapolis devera seguir os critérios estabelecidos na Lei Complementar n°® 182/2021.

SECAO IV
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 112. Os contratos e termos aditivos celebrados entre a Camara Municipal de
Anapolis e os particulares poderdo adotar a forma eletrénica, quando for o caso e em
conformidade com o sistema eletrénico administrativo, porventura existente.

Paragrafo unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informacgdes, as
assinaturas eletrbnicas apostas no contrato e termos aditivos deverao ser classificadas
como qualificadas, por meio do uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos
termos do art. 4°, inc. Ill, da Lei n° 14.063/2020.
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SECAOV
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

Art. 113. O Sistema de Registro de Precos é um conjunto de procedimentos formais com
0 objetivo de registrar precos para futura aquisicdo de bens, contratacdo de servigos,
inclusive de engenharia e obras.

§ 1° O Sistema de Registro de Pregos sera adotado, preferencialmente:

| - pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratagtes
frequentes;

Il - for conveniente a aquisicao de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

lll - for conveniente a aquisi¢gdo de bens ou a contratagcao de servigos para atendimento a
mais de um Departamento Requisitante; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a
ser contratado.

§ 2° O Sistema de Registro de Pregos podera ser utilizado para a contratagdo de obras e
servicos comuns de engenharia, desde que atendidos os seguintes requisitos:

| - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;
Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

§ 3° No caso de Sistema de Registro de Pregos para obras ou servicos comuns de
engenharia na hipotese tratada no § 1° deste artigo, podera ser adotado como critério de
julgamento maior desconto linear sobre itens da planilha orgamentaria.

§ 4° Nos casos em que seja inviavel a predeterminacao dos valores nominais dos itens
do objeto a ser contratado via Sistema de Registro de Precos, tendo em vista as
caracteristicas do mercado e a fluidez dos precgos, podera ser adotado como critério de
julgamento o maior desconto sobre valores estabelecidos em tabelas referenciais,
inclusive aquelas elaboradas e atualizadas pela Camara Municipal de Anapolis para tal
finalidade.

§ 5° A mera auséncia de previsdo orcamentaria sem a configuracdo dos demais
requisitos dos incisos | ao IV do caput deste artigo ndo € motivo para a adogado do
Sistema de Registro de Precos.

Art. 114. A realizacdo do Sistema de Registro de Precos podera ser processada
mediante:

| - licitagdo, na modalidade pregdo ou concorréncia, devendo ser adotado como critério
de julgamento das propostas 0 menor preco ou maior desconto;
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Il - contratacao direta, a partir de hipéteses de dispensa e inexigibilidade.

§ 1° O edital referente ao Sistema de Registro de Precos devera disciplinar
detalhadamente as matérias arroladas no art. 82 da Lei Federal n° 14.133/2021,
observando as disposi¢cdes constantes desta Resolugao.

§ 2° Podera ser prevista no edital a possibilidade de formacao de cadastro de reserva
com os licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos da
licitante vencedora na sequéncia da classificagao da licitacdo e inclusdo do licitante que
mantiver a sua proposta original, nos termos do art. 82, § 5°, VI e, no que couber, do art.
90, § 4° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 115. Homologado o resultado da licitacdo, os proponentes vencedores serdo
convocados para a assinatura da Ata de Registro de Pregos que, apés cumpridos os
requisitos de publicidade, tera efeito de compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas.

Paragrafo unico. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de
fornecimento nas condigbes estabelecidas na Ata de Registro de Precos, mas nao
obrigara a Camara Municipal de Anapolis a contratar, facultada a realizagéo de licitagéo
especifica para a aquisi¢ao pretendida, desde que devidamente motivada.

Art. 116. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, periodo
no qual os pregos registrados serdao validos sem necessidade de nova pesquisa de
precos, exceto se houver manifestacdo do gestor do contrato, da fiscalizacdo ou do
Departamento Requisitante informando alteragao relevante quanto aos pregos praticados
no mercado.

§ 1° O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado que 0 preco permanece vantajoso, ressalvado o direito
ao reajuste pelo indice previsto na Ata de Registro de Pregos.

§ 2° O fornecedor ou prestador de servigos, mediante requerimento expresso e instruido
com documentos comprobatérios da situacdo de excepcionalidade, em caso de
superveniéncia de fato imprevisivel, ou previsivel de consequéncias incalculaveis que
tornem os pregos registrados na Ata de Registro de Precos onerosos, podera requer a
sua revisdo, desde que nao exista pedido de fornecimento ja realizado pela Cémara
Municipal de Anapolis.

§ 3° O contrato decorrente da Ata de Registro de Precos tera sua vigéncia estabelecida
em conformidade com as disposi¢cdes nela contidas, podendo, ainda, ser alterado em
conformidade com o art. 105 e seguintes e artigo 124 e seguintes, ambos da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

Art. 117. E permitida a adesdo a Ata de Registro de Precos firmadas pela Camara
Municipal de Anapolis, por quaisquer 6rgaos ou entidades da Administragdo Publica,
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desde que prevista no edital e autorizada expressamente pelo Presidente da Camara
Municipal de Anapolis, observados os limites legais previstos no artigo 86 da Lei n°
14.133/2021.

Art. 118. No caso de licitacdo eletrbnica para registro de pregos, quando houver, ao
tempo da formulagdo da demanda, conhecimento do interesse de outros érgaos publicos
para a realizacao de compras compartilhadas, o Departamento de Compras, Contratos e
Licitacbes da Camara Municipal de Anapolis podera realizar procedimento de Intencao de
Registro de Precos, pelo prazo minimo de 8 (oito) dias uteis, nos termos do artigo 86 da
Lei n° 14.133/2021, devendo ser observados, nessa hipotese, os procedimentos
operacionais da plataforma eletrénica de licitacao utilizada.

Paragrafo Unico. Em caso de ndo incidéncia da hipétese de que trata o caput, o
Departamento de Compras, Contratos e Licitacbes adotara as providéncias operacionais
na plataforma eletrénica para a dispensa do procedimento de Intencdo de Registro de
Precos, adotando como justificativa o disposto neste artigo.

SUBSEGAO |
DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

Art. 119. A contratacdo de itens registrados em Ata de Registro de Pregcos deve ser
autorizada previamente pelo Diretor Administrativo, mediante solicitacdo do gestor da Ata
de Registro de Precos, condicionada a disponibilidade orgcamentaria para fazer frente a
despesa.

Art. 120. A gestao do acionamento da Ata de Registro de Precos sera realizada pelo
gestor da Ata de Registro de Precos designado para esta fungéo.

Art. 121. O acionamento de item especifico constante de grupo de itens exigira prévia
pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para a Camara Municipal de
Anapolis.

SUBSEGAO II
DA ALTERAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Art. 122. Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado,
por motivo superveniente, o gestor da Ata de Registro de Precos convocara os
fornecedores para negociarem a reducdo dos precos aos valores praticados pelo
mercado.

§ 1° Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagcédo de penalidade.

§ 2° A ordem de convocagao dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observara a classificagao original.
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Art. 123. Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados, o gestor
da Ata de Registro de Precos convocara o fornecedor para verificar a possibilidade de
cumprir 0 Compromisso.

§ 1° Caso o fornecedor nao tenha condigbes de cumprir os termos e condi¢cdes da Ata de
Registro de Precos, comunicando a Camara Municipal de Anapolis antes do pedido de
fornecimento, podera ser liberado do compromisso, sem aplicagdo da penalidade apos a
confirmacgao da veracidade dos motivos e dos comprovantes apresentados.

§ 2° Na hipodtese prevista no § 1° deste artigo, o gestor da Ata de Registro de Pregos
devera convocar os fornecedores integrantes do cadastro de reserva para igual
verificagao, observada a previsao do art. 114, § 2° desta Resolugao.

§ 3° Nao havendo éxito nas negociagdes nas hipdteses do caput e § 2° deste artigo, caso
a elevacdo dos pregcos no mercado tenha sido decorrente de fatos supervenientes e
circunstancias excepcionais devidamente comprovadas, podera a Camara Municipal de
Anapolis promover a alteragdo dos precos registrados na Ata de Registro de Precos,
desde que observadas as seguintes condi¢des:

I - que o objeto da Ata de Registro de Pregos configure bem ou servigo imprescindivel
para a Camara Municipal de Anapolis;

Il - a apresentacdo de justificativa robusta e contextualizada da repercussao
superveniente e relevante na cadeia de producdo dos bens e servigcos, afetando a
formacéo de precos no mercado relevante;

lll - seja realizada pesquisa de pregos demonstrando a atualidade dos valores praticados
no mercado;

IV - seja realizada dentro dos parametros e dos limites estabelecidos nos art. 124 e 125
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

§ 4° Nao havendo éxito nas negociagdes prevista neste artigo, a Camara Municipal de
Anapolis devera proceder o cancelamento da Ata de Registro de Precos, adotando as
medidas cabiveis para obtencao da contratagdo mais vantajosa.

SUBSECAO IIl
DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PREGOS

Art. 124. As hipdteses de cancelamento da Ata de Registro de Precos e suas
consequéncias deverao constar do edital.

§ 1° Compete ao gestor da Ata de Registro de Pregos decidir quanto ao cancelamento do
registro de precos.

§ 2° Nas hipoteses em que se proceder ao cancelamento do registro de precos, tiver sido
formado cadastro de reserva e houver interesse no seu acionamento, cabera a Diretoria
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Administrativa, em conjunto com o gestor da Ata de Registro de Precos, realizar os
procedimentos operacionais destinados ao chamamento do cadastro de reserva.

SUBSEGCAO IV
DA ADESAO A ATAS DE REGISTRO DE PREGOS DE OUTROS ORGAOS

Art. 125. O Departamento Requisitante, ao identificar uma Ata de Registro de Precgos
gerenciada por outro 6rgao ou entidade da administragdo publica federal, estadual,
distrital ou municipal que atenda as especificagdes constantes do Termo de Referéncia ou
Projeto Basico, podera sugerir que seja realizada a adesao.

§1° A adesdo a Ata de Registro de Pregos devera ser autorizada pela Diretoria
Administrativa, mediante analise prévia da Procuradoria Geral da Camara Municipal de
Anapolis.

§ 2° O Departamento Requisitante ou a Diretoria Administrativa deverdo apresentar as
justificativas quanto ao ganho de eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para a
Camara Municipal de Anapolis com a utilizacdo da Ata de Registro de Pregcos a que se
pretende aderir, devendo considerar:

| - dados que demonstrem o ganho de eficiéncia ao nao se realizar o procedimento de
contratac&o ordinario e se optar pela adesao;

Il - quantitativos que comprovem a viabilidade do procedimento;

Il - demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado, observando, no que couber, o disposto neste Capitulo da
Resolucéo.

§ 3° A quantidade solicitada para adesdo n&o podera extrapolar o limite previsto na
legislacao vigente.

§ 4° Cabera ao Departamento Requisitante ou a Diretoria Administrativa anexar ao
processo os documentos exigidos no § 1° do art. 32 desta Resolugao.

§ 5° Apds a autorizagcdo do 6rgao gerenciador, a Camara Municipal de Anapolis devera
efetivar a contratacao solicitada em até 90 (noventa) dias, prorrogavel, excepcionalmente,
por igual periodo, observado o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

SECAO VI
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 126. Para os fins previstos no art. 87 da Lei Federal n° 14.133/2021, a Camara
Municipal de Anapolis devera utilizar o Sistema de Registro Cadastral Unificado
disponivel no Portal Nacional de Contratagées Publicas.
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Paragrafo unico. Até a implementacao efetiva do sistema referido no caput deste artigo,
a Camara Municipal de Anapolis utilizara o Sistema de Cadastro de Fornecedores
(SICAF), mantido pelo Poder Executivo Federal e regulamentado pelo Decreto n°® 3.722,
de 9 de janeiro de 2001.

Art. 127. Enquanto ndo for efetivamente implementado o Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP) previsto no art. 87 da Lei Federal n°® 14.133/2021, o
sistema de registro cadastral de fornecedores da Camara Municipal de Anapolis sera
regido, no que couber, pelo disposto na Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018,
da Secretaria de Gestao do Ministério da Economia.

Paragrafo unico. Em nenhuma hipotese, as licitagbes realizadas pela Camara Municipal
de Anapolis Municipal serao restritas a fornecedores previamente cadastrados na forma
do disposto no caput deste artigo, exceto se o cadastramento for condi¢ao indispensavel
para autenticacdo na plataforma utilizada para realizacdo do certame ou procedimento de
contratacao direta.

CAPITULO XlII
DA CONTRATAGAO DIRETA

Art. 128. O processo de contratagao direta, que compreende os casos de inexigibilidade
e de dispensa de licitacdo, devera ser instruido em conformidade com os requisitos
legais, observando-se, especialmente, as disposi¢coes do art. 72 da Lei Federal n°
14.133/2021 e as contidas nesta Resolugcdo, bem como os entendimentos
jurisprudenciais aplicaveis e adequados as circunstancias do caso concreto.

Art. 129. Caberd ao agente de contratagdo ou a Comissdo de Contratacdo, além dos
procedimentos auxiliares a que se refere a Lei Federal n°® 14.133/2021, a instru¢ao dos
processos de contratagao direta nos termos dos artigos 72, 74 e 75 da citada Lei.

SEGAO |
DA DISPENSA DE LICITACAO

Art. 130. As contratagcdes por meio de dispensa de licitacdo serdo instruidas pelo
Departamento de Compras, Contratos e Licitagdes de acordo com os requisitos legais do
dispositivo que as fundamentarem.

§1° O responsavel pela elaboracdo e assinatura das dispensas € o agente de
contratagao.

§ 2° Nas dispensas de licitagdo em fungao do baixo valor, para fins de afericao dos
valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do caput do artigo 75 da Lei
Federal n°® 14.133/2021, deverédo ser observados o objeto de mesma natureza, aqueles
relativos a contratacbes que possam ser realizadas junto a fornecedores e prestadores de
servicos que atuem no mesmo segmento de mercado, conforme particdo econémica
usualmente adotada para fins comerciais, empresariais e fiscais. Enquanto nao houver
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uma definicdo dos pardmetros objetivos a serem utilizados na determinagdo da natureza
do objeto por parte do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias, a Camara
Municipal de Anapolis utilizara o subelemento de despesa como parametro.

Art. 131. As contratacOes diretas referentes as hipoteses previstas nos incisos | e Il do
art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, serao, preferencialmente, realizadas por meio de
sistema de dispensa eletrbnica, devendo, em todo caso, 0 aviso de contratacéo direta,
juntamente com a integra do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, ser divulgado no
Portal da Transparéncia Camara Municipal de Anapolis com vistas a obtencdo de
propostas adicionais de eventuais interessados, observando o prazo minimo de
antecedéncia de 3 (trés) dias uteis.

§ 1° Quando for viavel, sob o prisma técnico e de gestédo, o procedimento de cotagédo de
precos devera ser realizado, preferencialmente, por meio do Sistema de Dispensa
Eletrénica do Governo Federal, de que trata a Instrugao Normativa n° 67, de 8 de julho de
2021, da Secretaria de Gestao do Ministério da Economia.

§ 2° Nao sendo viavel a utilizacdo de sistema de dispensa eletronica, observada a
necessidade de publicacao prévia do aviso de contratagao direta nos termos do caput
deste artigo, a coleta de propostas sera realizada por meio de comunicagao eletronica
(e-mail) ou de oficios enviados diretamente as empresas fornecedoras do objeto que se
pretende contratar.

§ 3° O prazo de divulgacédo do aviso de contratagédo direta podera ser prorrogado, caso
nao seja obtida a quantidade minima de 3 (trés) propostas validas.

§ 4° Excepcionalmente, caso sejam obtidas menos de 3 (trés) propostas validas, podera
ser efetivada a contratacdo direta, desde que o Departamento de Compras, Contratos e
LicitacOes, a partir de robusta motivagao, ratifique que o valor da menor proposta reflete o
preco de mercado, contemplando todos os custos diretos e indiretos do objeto.

Art. 132. Havendo viabilidade técnica e administrativa, aplica-se o procedimento previsto
no art. 130 e 131 desta Resolugdo para as contratagcbes emergenciais de que trata o
inciso VIl do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021.

SEGAO Il
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Art. 133. As contratagdes por meio de inexigibilidade de licitagdo serdo instruidas pelo
Departamento de Compras, Contratos e Licitagcbes de acordo com o art. 74 da Lei
Federal n° 14.133/2021, e com os subsidios apresentados pelo Departamento
Requisitante no sentido de comprovar a inviabilidade de competicao.

Paragrafo unico. O responsavel pela elaboracdo e assinatura das inexigibilidades é o
agente de contratagéo.
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CAPITULO XIV
DA PUBLICIDADE DAS CONTRATAGOES

Art. 134. A publicacdo dos editais de licitagdo sera realizada, obrigatoriamente, através
da:

| - divulgacdo e manutengao do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas;

Il - publicacao de extrato do edital de licitacao no Diario Oficial do Municipio, bem como
em jornal diario de grande circulagao;

lll - divulgacao no Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Anapolis, do inteiro
teor do edital e seus anexos; as respostas aos pedidos de esclarecimento, as
impugnagdes e comunicados em geral; e os avisos referentes a revogacao, suspensao e
a anulagao do certame;

IV - apds a homologacgao do processo licitatorio, serdo disponibilizados no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas e, se a Camara Municipal de Anapolis entender cabivel,
também no Portal da Transparéncia, os documentos elaborados na fase preparatéria que
nao tenham integrado o edital e seus anexos.

Art. 135. Os contratos e seus aditamentos serdo divulgados no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas e no Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Anapolis,
como condicdo de eficacia e devera ocorrer nos seguintes prazos, nos termos do artigo
94 da Lei n° 14.133/2021, contados da data de sua assinatura:

I - 20 (vinte) dias uteis, no caso de licitagao;
Il - 10 (dez) dias uteis, no caso de contratagéo direta.

Paragrafo Unico. Os contratos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a partir de
sua assinatura e deverao ser publicados nos prazos previstos nos incisos | e Il deste
artigo, sob pena de nulidade.

TiTULO IV
DA EXECUGAO DA CONTRATAGAO — GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Art. 136. Para cada contratacdo, independentemente do instrumento que a formalizara,
serao designados gestores e fiscais, nas formas estabelecidas no Manual de Gestdo e
Fiscalizagao de Contratos da Camara Municipal de Anapolis, sendo que este documento
sera divulgado posteriormente em campo especifico do Portal da Transparéncia da
Camara Municipal de Anapolis.
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Art. 137. A designacao de servidor publico para atuar como fiscal ou gestor do contrato
de que trata a Lei Federal n°® 14.133/2021, sera realizada pelo Presidente, mediante
Portaria, e devera observar o seguinte:

| - a designacdo de servidor publico deve considerar a sua formagdo académica ou
técnica, ou seu conhecimento em relagdo ao objeto contratado;

Il - a segregacgao entre as fungdes, vedada a designacao do mesmo servidor publico para
atuacdo simultdnea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de
contratacéo; e

lll - previamente a designagéo, verificar-se-a o comprometimento concomitante do
servidor publico com outros servicos, além do quantitativo de contratos sob sua
responsabilidade, com vistas a uma adequada fiscalizacido contratual.

CAPITULO |
DAS DETERMINAGOES PARA EXECUCAO DO OBJETO

Art. 138. Nas hipdteses em que o inicio da execugao do objeto ndo coincidir com a data
da assinatura do contrato, ou com prazo estabelecido a partir desta, cabera ao gestor do
contrato notificar formalmente a contratada para executar o objeto.

§ 1° A notificacdo formal, que podera ser encaminhada por mensagem eletrénica,
contera, pelo menos, um dos seguintes documentos:

I - Contrato ou Nota de Empenho substitutiva do contrato;

Il - Ordem de Servico emitida pelo gestor do contrato ou pelo fiscal e entregue a
contratada, a qual devera ser enviada juntamente com a respectiva Nota de Empenho
nos casos em que nao houver contrato;

lll - Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo gestor do contrato ou pelo fiscal e
entregue a contratada ou fornecedor beneficiario, a qual devera ser enviada juntamente
com a respectiva Nota de Empenho nos casos em que ndo houver contrato.

§ 2° Cabera a contratada acusar o recebimento da notificacdo, por meio eletrénico ou
documento oficial, no prazo indicado no edital.

§ 3° E facultada a contratada a retirada presencial dos documentos citados neste artigo
no prazo indicado no edital.

CAPITULO II
DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Art. 139. O recebimento provisério e definitivo de obras, bens, materiais ou servigos deve
ser realizado conforme o disposto no art. 140 da Lei Federal n°® 14.133/2021, e em
consonancia com as regras e os prazos definidos no edital.
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Paragrafo unico. O recebimento de bens e materiais, ou de locagdo de equipamentos,
sera realizado:

| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, conforme prazo estabelecido no edital, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, conforme prazo estabelecido no edital, por servidor ou comissao
designada para este fim, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

Il - em se tratando de bens e materiais:

a) provisoriamente, conforme prazo estabelecido no edital, de forma sumaria, pelo
responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, conforme prazo estabelecido no edital, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais.

Art. 140. As atividades de gestdo e fiscalizagdo devem observar o principio da
segregacao das funcdes e as seguintes diretrizes:

| - o recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal
setorial ou equipe de fiscalizagao, por meio de relatério detalhado contendo o registro, a
analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, o qual devera ser
encaminhado ao gestor do contrato para recebimento definitivo, juntando documentos
comprobatérios, quando for o caso;

Il - o recebimento definitivo pelo gestor do contrato sera realizado por meio das seguintes
atividades:

a) analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagéo técnica
e administrativa e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagc&o e o pagamento da

despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por
escrito, as respectivas correcoes;

b) emissdo de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo do objeto, com base
nos relatorios e documentagdo apresentados; e

c) comunicagao a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, considerando ainda, o relatério do fiscal do contrato,
quando aplicavel.
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CAPITULO Il
DO PAGAMENTO

Art. 141. As contratagbes terdo pagamento efetuado por intermédio de operagéo
bancaria, respeitadas as condigbes previstas no edital ou no contrato.

§ 1° A contratada habilitar-se-a ao pagamento apds a apresentacdo de Nota Fiscal,
Fatura ou Boleto, diretamente no Setor de Protocolos da Camara Municipal de Anapolis,
ou por meio do e-mail encaminhado para a Diretoria Administrativa, em endereco
eletrénico indicado no edital, conforme estabelecido no edital, apresentando como anexo
as certiddes fiscais e demais documentos exigidos no Contrato, Edital ou Termo de
Referéncia.

§ 2° O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, a contar da data da
apresentacdo da Nota Fiscal, Fatura ou Boleto, atestado pelo fiscal do Contrato,
designado pela Diretoria Administrativa da Camara Municipal de Anapolis, condicionado
ao fiel cumprimento das obrigagdes.

§ 3° Na hipétese de o pagamento ndo ocorrer dentro do prazo previsto no instrumento,
sera feita a atualizacdo monetaria do valor devido, conforme o indice previsto no edital, e
0 respectivo processo devera ser priorizado, observada a ordem cronoldgica das datas
das demais exigibilidades pendentes de pagamento.

Art. 142. A ordem de pagamento das obrigagdes contratuais assumidas pela Cémara
Municipal de Anapolis, com fundamento nesta Resolucdo, sera subdividida pelas
seguintes categorias de contratos:

| - fornecimento de bens;

Il - locacées;

Ill - prestacao de servigos; ou
IV - realizagdo de obras.

§ 1° A ordem cronoldgica tera como marco inicial, para efeito de incluséo do crédito na
sequéncia de pagamentos, o momento em que o gestor do contrato responsavel adotar
as providéncias previstas no art. 140 desta Resolucgao.

§ 2° A ordem cronoldgica referida no caput deste artigo podera ser alterada, mediante
prévia justificativa da Diretoria Administrativa ou do Presidente da Camara Municipal de
Anapolis, nas hipéteses previstas no § 1° do art. 141 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 3° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagao integral
da obrigacdo ou controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para
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pagamento, permanecendo o saldo remanescente na mesma posigdo da ordem
cronoldgica.

§ 4° A inscricdo da despesa em restos a pagar nao altera por si s6 a sua posigao na
ordem cronoldgica de pagamentos.

§ 5° Devera ser disponibilizada pela Diretoria Financeira, mensalmente, em secgéo
especifica do Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Anapolis, a ordem
cronolégica dos pagamentos decorrentes de obrigagdes contratuais, bem como as
justificativas que fundamentarem a eventual alteragdo dessa ordem.

Art. 143. Compete ao gestor do contrato, por iniciativa propria ou por provocagédo da
contratada, propor a Diretoria Administrativa a alteragdo da forma de pagamento, caso
seja constatada a necessidade da medida, apresentando-se a pertinente justificativa.

Paragrafo Unico. E indispensavel que o gestor do contrato faga constar do processo o
documento de aceite da contratada com relagéo a alteracao pretendida.

Art. 144. A alteracao da forma de pagamento sera objeto de autorizagdo da Diretoria
Administrativa.

§1° Se rejeitada a proposta de alteragdo, o processo sera encaminhado ao Controle
Interno para seu arquivamento.

§2° Se autorizada a alteragdo, o processo sera encaminhado ao Departamento de
Compras, Contratos e Licitacbes, para a elaboracdo do termo aditivo e demais
providéncias de sua competéncia.

TiTULOV
DA ALTERACAO DOS CONTRATOS E DOS PRECOS

CAPITULO |
DA ALTERACAO DOS CONTRATOS

Art. 145. Os contratos celebrados pela Camara Municipal de Anapolis e regidos pela Lei
Federal n° 14.133/2021 poderdo ser alterados, com as devidas justificativas, nos
seguintes casos:

| - unilateralmente pela Camara Municipal de Anapolis:

a) quando importar em modificagbes do projeto ou das especificagbes para melhor
adequacéo técnica a seus objetivos;

b) quando for necessaria a modificacao do valor contratual em decorréncia de acréscimo
ou diminuigdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos no artigo 125 da Lei
Federal n° 14.133/2021.
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Il - por acordo entre as partes:
a) quando conveniente a substituicdo da garantia de execugao;

b) quando necessaria a modificagdo do regime de execucio da obra ou do servigo, bem
como do modo de fornecimento, em face de verificacdo técnica da inaplicabilidade dos
termos contratuais originarios;

¢) quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento por imposi¢cdo de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipagao
do pagamento em relagdo ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente
contraprestacdo de fornecimento de bens ou execugao de obra ou servigo;

d) para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, observada a
previsdo do artigo 157 e 158 desta Resolucgao.

SECAO |
DA MODIFICAGAO DO PROJETO OU DAS ESPECIFICAGOES

Art. 146. Para melhor adequacéo técnica, a Camara Municipal de Anapolis podera alterar
as clausulas do contrato para modificar o projeto ou suas especificagdes.

Paragrafo Unico. E defeso & Camara Municipal de Anapolis proceder modificacdo que
transfigure o objeto do contrato.

Art. 147. Compete ao gestor do contrato justificar e propor ao Departamento de Compras,
Contratos e Licitagbes as modificagdes do projeto ou de suas especificagdes.

§ 1° Instruido o processo, apds a notificagdo da contratada para exercer seu direito de
contraditério e ampla defesa, cabera ao Departamento de Compras, Contratos e
Licitagdes encaminhar o processo a deliberacdo da Diretoria de Financgas, para
verificagao da disponibilidade financeira e orgamentaria.

§ 2° Se autorizada a alteragcao pela Diretoria Administrativa apds deliberagdo pela
Mesa Diretora, o processo retornara ao Departamento de Compras, Contratos e
Licitagdes para a instrucdo do competente termo aditivo.

§3° Se rejeitada a proposta de alteragdo pela Diretoria Administrativa apés
deliberacdo pela Mesa Diretora, o processo sera encaminhado ao Controle Interno para
seu arquivamento.

§4° Devera ser previsto no instrumento de alteracao contratual o prazo de
implementacao das alteracdes por parte da contratada.
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SECAO II
DO ACRESCIMO OU DIMINUIGAO QUANTITATIVA DO OBJETO

Art. 148. Compete ao gestor do contrato justificar e propor ao Departamento de Compras,
Contratos e Licitagbes o acréscimo ou diminuicdo do quantitativo do objeto do contrato,
observados os limites definidos no art. 125 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

§ 1° Instruido o processo, apds a notificagdo da contratada para exercer seu direito de
contraditério e ampla defesa, cabera ao Departamento de Compras, Contratos e
Licitagdes encaminhar o processo para deliberagdo da Diretoria de Finangas para
verificagcao da disponibilidade financeira e orgamentaria.

§ 2° Se autorizada a alteracao pelo Presidente, o processo retornara ao Departamento
de Compras, Contratos e Licitacdes para a instrugcdo do competente termo aditivo.

§ 3° Se rejeitada a proposta de alteracao pela Diretoria Administrativa, o processo sera
encaminhado ao Controle Interno para seu arquivamento.

SECAO Il
DA SUBSTITUICAO DA GARANTIA

Art. 149. Cabe ao gestor do contrato propor a substituicdo da garantia sempre que
entender que essa se tornou ou possa vir a tornar-se ineficaz para assegurar a execugao
do contrato.

Art. 150. Definida a necessidade de substituicdo da garantia, a contratada sera notificada
para:

| - concordando, apresentar nova garantia, no prazo definido pelo gestor do contrato;

Il - discordando, apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, as justificativas e os
elementos que elidam a necessidade da substitui¢ao.

§ 1° Se as justificativas da contratada para ndo substituir a garantia forem aceitas pelo
Presidente, o processo sera remetido ao Controle Interno para arquivamento.

§ 2° Se as justificativas da contratada para ndo substituir a garantia forem rejeitadas
pelo Presidente, o gestor do contrato notificara a contratada da decisao, fixando o prazo
para a apresentag¢ao da nova garantia.

Art. 151. A nao substituicdo da garantia por parte da contratada caracteriza a inexecugao
do contrato e ensejara a aplicagao das penalidades previstas no contrato.

Art. 152. A contratada podera, a qualquer tempo, propor a substituicdo da garantia
apresentada.

§1° A proposta sera apresentada ao gestor do contrato, que instruird o processo para
deliberagao pelo Presidente.
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§2° Se autorizada a substituicdo da garantia pelo Presidente, o gestor do contrato
notificara a contratada da decisdo e o processo sera encaminhado ao Departamento de
Compras, Contratos e Licitagdes para as providéncias de sua competéncia.

§ 3° Rejeitada a proposta pelo Presidente, o gestor do contrato notificara a contratada
da decisdo e o processo sera remetido ao Controle Interno para arquivamento.

Art. 153. Cabe ao gestor do contrato providenciar junto a contratada a renovagao da
garantia prestada, antes do seu vencimento.

SECAO IV
DA MODIFICAGAO DO REGIME DE EXECUGAO

Art. 154. Para modificar o regime de execuc¢do, o contrato podera ser alterado, por
acordo entre as partes, sempre que seus termos e clausulas se mostrarem
antiecondmicos, ineficazes, inviaveis ou inadequados.

§1° Compete ao gestor do contrato, por iniciativa prépria ou por provocacdo da
contratada, propor ao Departamento de Compras, Contratos e Licitacbes a alteragao de
que trata este artigo.

§2° E indispensavel que o gestor do contrato faga constar do processo o documento
de aceite da contratada com relagao a alteracéo pretendida.

Art. 155. A proposta de modificacdo do regime de execugao sera objeto de deliberagdo
da Diretoria Administrativa.

§ 1° Se autorizada a alteragao pelo Presidente, o processo sera encaminhado para o
Departamento de Compras, Contratos e Licitagbes para a elaboragao do termo aditivo e
demais providéncias de sua competéncia.

§2° Se rejeitada a proposta de alteracdo pelo Presidente, o processo sera
encaminhado ao Controle Interno para seu arquivamento.

SECAO V
DOS PEDIDOS DE SUBSTITUICAO DE MARCA OU MODELO DO OBJETO

Art. 156. Os pedidos de substituicdo de marca ou modelo de objeto deverdo ser
formalizados pela contratada e direcionados ao gestor do contrato.

§ 1° Quando for manifesta a incompatibilidade técnica do pedido de substituicdo de
marca ou modelo de objeto, tendo em vista as especificagdes previstas no edital, devera
ser direcionado ao gestor do contrato indeferir o pleito sumariamente.

§ 2° Os pedidos de substituicdo de marca ou modelo de objeto, quando atenderem
tecnicamente as especificagbes previstas no edital, conforme avaliagdo do gestor do
contrato, serdo instruidos com os seguintes documentos:
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| - requerimento formal de alteracdo de marca ou modelo por parte da contratada,
acompanhado de documentacgao apta a comprovacgéao da justificativa apresentada para o
pleito;

Il - manifestagao do fiscal técnico ou da equipe de fiscalizagao do contrato acompanhada
de documentacdo comprobatéria quanto a equivaléncia operacional das especificagdes
do objeto previstas no edital em relacdo a marca ou modelo do objeto substituto proposto
pela contratada;

lll - manifestacdo do gestor do contrato, acompanhada de pesquisa de precos,
demonstrando a relacdo dos precos do produto substituto e do produto substituido, de
modo a indicar a manutencdo ou a alteracdo da equacdo econdmico-financeira
inicialmente acordada.

§ 3° Os pedidos, devidamente instruidos em observancia ao paragrafo anterior, serdo
encaminhados a Diretoria Administrativa para analise de sua conformidade e, apds ao
Departamento de Compras, Contratos e Licitagcbes para o devido processamento e
elaboragéo de termo aditivo.

§ 4° O processo sera submetido a analise juridica pela Procuradoria Geral e a analise
procedimental pelo Controle Interno.

CAPITULO II
DA ALTERACAO DE CLAUSULA ECONOMICO-FINANCEIRA

SEGAO |
DA REVISAO

Art. 157. Sera objeto de revisdo, a qualquer tempo, o contrato cujo equilibrio
econdmico-financeiro for afetado pela superveniéncia de fato imprevisivel, ou previsivel
de consequéncias incalculaveis, que o torne mais oneroso para uma das partes.

§ 1° Para os fins previstos no caput deste artigo, constituem fato imprevisivel, o fato do
principe, o caso fortuito e a forga maior.

§ 2° Para efeito de revisdo, compreende-se, também, como fato da administragéo,
qualquer agdo ou omissdo da Camara Municipal de Anapolis que atinja diretamente o
contrato, causando onerosidade a contratada.

§ 3° Para a avaliagdo do desequilibrio econdmico-financeiro devera ser considerada a
distribuicdo contratual dos riscos entre as partes.

Art. 158. O processo de revisdao, quando acarretar aumento de despesas, devera ser
deflagrado por iniciativa da contratada perante a Diretoria Administrativa.
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§1° Caberda a Diretoria Administrativa encaminhar o processo de revisdo ao
Departamento de Compras, Contratos e Licitagbes para a sua instrucdo, que o
encaminhara, posteriormente, a Procuradoria Geral para a analise juridica.

§2° Apds a analise juridica, o Departamento de Compras, Contratos e Licitagbes
podera propor:

| - a assinatura de termo aditivo incorporando ao contrato a revisdo acordada entre as
partes;

Il - o arquivamento do processo de revisdo pelo Controle Interno, quando improcedentes
as razbes alegadas para a revisdo ou na hipétese de as partes ndo concordarem com 0s
seus termos.

§ 3° Apds analise do Departamento de Compras, Contratos e Licitagdes, o Presidente
deliberara acerca da adequagéao da reviséo.

SECAO Il
DA REPACTUAGAO

Art. 159. Os contratos que tenham por objeto a prestacao de servigos de forma continua,
com dedicacdo exclusiva de mao de obra ou com predominancia de mao de obra, com
prazo de vigéncia igual ou superior a 1 (um) ano, poderao, desde que previsto no edital e
no contrato, admitir a repactuagéo visando a adequagao aos novos pregos de mercado,
observado o interregno minimo de 1 (um) ano.

Art. 160. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado a
partir:

| - da data limite para apresentacdo das propostas constante do edital, para custos
decorrentes do mercado;

Il - a data-base constante do acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho ou
equivalente para os custos de mio de obra.

§1° Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com
datas-bases diferenciadas, deverdo ser observados os respectivos termos iniciais de
acordo com o art. 161 e 162 desta Resolugéo.

§ 2° Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da
data da ultima repactuacao ocorrida.

Art. 161. As repactuacdes serao precedidas de solicitagdo da contratada, acompanhada
de demonstragao analitica da alteracéo dos custos, por meio de apresentagao da planilha
de custos e formacéao de precos e do novo acordo ou convencgao coletiva que fundamenta
a repactuacgdo, cuja analise econbmica e financeira sera realizada pela Diretoria de
Financas.
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§1° E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuagdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de lei, sentenca
normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

§ 2° Quando da solicitacdo da repactuacao, esta somente sera concedida mediante
negociacao entre as partes, considerando-se:

| - as particularidades do contrato em vigéncia;
Il - 0 novo acordo ou convencgao coletiva das categorias profissionais;
Il - a nova planilha com a variagcédo dos custos apresentada;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes;

V - a previsao e disponibilidade orcamentaria.

§ 3° No caso de repactuacgao, sera lavrado termo aditivo ou apostilamento ao contrato
vigente.

§4° A Cémara Municipal de Anapolis podera realizar diligéncias para conferir a
variacao de custos alegada pela contratada.

Art. 162. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacbes terdo suas
vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

| - a partir da assinatura do termo aditivo;

Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das préoximas repactuacgdes futuras; ou

Il - em data anterior a repactuagao, exclusivamente quando a repactuagao envolver
revisdo do custo de mao de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo,
convencgao ou sentenga normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo
esta ser considerada para efeito de compensagdo do pagamento devido, assim como
para a contagem da anualidade em repactuagdes futuras.

§ 1° No caso previsto no inciso Il do caput deste artigo, o pagamento retroativo devera
ser concedido exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em
relagao a diferenca porventura existente.

§2° A Cémara Municipal de Anapolis podera prever o pagamento retroativo do periodo
em que a proposta de repactuagdo permaneceu sob sua analise, por meio de Termo de
Acerto Final de Contas.
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§ 3° Na hipétese do § 2° deste artigo, o periodo em que a proposta permanecer sob a
analise da Camara Municipal de Anapolis devera ser contado como tempo decorrido para
fins de contagem da anualidade da proxima repactuacgao.

§4° O prazo para a contratada solicitar a repactuagdo inicia-se a partir da
homologagéo da convencéo coletiva ou do acordo coletivo de trabalho que fixar os novos
custos de mao de obra abrangida pelo contrato e encerrar-se-a na data da assinatura do
termo aditivo de prorrogacao de vigéncia contratual subsequente ou, caso nao haja
prorrogacao, na data do encerramento da vigéncia do contrato, sob pena de preclusao.

§ 5° Caso nao haja a homologacao do acordo coletivo ou da convencgéo coletiva de
trabalho no 6rgao competente e os referidos instrumentos apresentarem efeito retroativo
(durante a vigéncia contratual), a contratada devera apresentar o requerimento de
repactuacéo no prazo maximo de 60 (sessenta) dias a contar da data da homologacéao,
sob pena de decadéncia deste direito.

§ 6° Devera ser previsto nos instrumentos contratuais referentes a prestacdo de
servicos com dedicacao exclusiva de mao de obra que a auséncia de solicitacdo formal
nas hipoteses previstas no § 4° quanto a ressalva do direito a repactuacdo no termo
aditivo de prorrogacdo de vigéncia e no § 5° quanto a observancia do prazo para o
pedido, configurara a renuncia, por parte da contratada, ao direito decorrente dos efeitos
financeiros da repactuacao relativos a elevacéo dos custos da mao de obra.

SECAO Il
DO REAJUSTE

Art. 163. E obrigatéria clausula que estabeleca o indice de reajustamento de pregos, com
data-base vinculada a data do orgamento estimado, nos termos do artigo 25, § 7° da Lei
Federal n° 14.133/2021.

§ 1° Para o reajuste dos contratos de obras e servigos de engenharia sera utilizado o
indice Nacional da Construcdo Civil, ou outro que venha substitui-lo.

§ 2° Para o reajuste dos contratos de bens em geral e servicos comuns sera utilizado o
indice Nacional de Pregos ao Consumidor, ou outro que venha substitui-lo.

§ 3° Podera ser estabelecido outro indice para o reajuste de precos dos contratos,
devendo ser indicado no Edital da Licitacao e no Contrato.

§ 4° A analise econbmica e financeira da variacdo de valores a partir dos indices
estabelecidos no edital e no contrato sera realizada pela Diretoria de Financas.

Art. 164. Para o reajustamento dos pregos dos contratos deve ser observado o interregno
minimo de 1 (um) ano, contados a partir da data orgamento estimado, assim considerada
a data de conclusdo da apuragdo do valor estimado da contratacido, ou, da planilha
orcamentaria, independentemente da data da tabela ou sistema referencial de custos
utilizado.
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§ 1° Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano
sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajustamento ocorrido.

§ 2° Quando se tratar de contratos decorrentes de acionamento de Ata de Registro de
Precos, o reajuste dar-se-a com base na variacdo do indice pactuado entre a assinatura
do respectivo contrato e o primeiro aniversario de sua assinatura.

§ 3° Quando o termo inicial do interregno de 1 (um) ano n&o coincidir com o primeiro dia
do més, sera aplicada a metodologia de recuo de més e os reajustes subsequentes
ocorrerao nos aniversarios seguintes, aplicando-se a variagéo ocorrida no ultimo periodo.

§ 4° Na hipétese de o contrato haver sofrido alteragdo em clausula econdmico-financeira,
o periodo de 1 (um) ano sera contado a partir da ultima alteragao.

§ 5° Sao nulos quaisquer expedientes que, na apuragao do indice de reajustamento,
produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de pregos de periodicidade
inferior ao anual.

§ 6° Os reajustamentos serao preferencialmente precedidos de solicitagdo da contratada,
podendo a Camara Municipal de Anapolis, de oficio, também efetivar o processamento do
reajuste.

§ 7° No caso de reajustamento, podera ser lavrado termo aditivo ou apostilamento ao
contrato vigente.

Art. 165. Nos contratos de servicos continuados com dedicacdo exclusiva de mao de
obra, os custos decorrentes de variagao do mercado, serdo reajustados simultaneamente
com a repactuacdo dos custos de méo de obra, desde que decorrido o interregno minimo
de 1 (um) ano, contado a partir da data da apresentacao da proposta, conforme fixado
em edital.

TITULO VI
DA DURAGAO DOS CONTRATOS

Art. 166. Os contratos firmados pela Camara Municipal de Anapolis, observadas as
disposi¢des do artigo 106 até o artigo 114 da Lei Federal n° 14.133/2021, poderao ter as
seguintes vigéncias maximas:

| - contratos por escopo: vigéncia compativel com a légica de execugao contratual;

Il - contratos que tenham por objeto servicos e fornecimentos continuos: até 5 (cinco)
anos, prorrogaveis por igual periodo;

lll - contratos que gerem receita para a Camara Municipal de Anapolis, os quais terdo os
valores repassados a Prefeitura Municipal de Anapolis e contratos de eficiéncia:
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a) até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;
b) até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento.

IV - contratos que prevejam a operagdo continuada de sistemas estruturantes de
tecnologia da informacgao: vigéncia maxima de 15 (quinze) anos;

V - contratos firmados sob o regime de fornecimento e prestagao de servigo associado
terdo sua vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou
a entrega da obra com o prazo relativo ao servigo de operagdo e manutencgao, este
limitado a 5 (cinco) anos contados da data de recebimento do objeto inicial, autorizada a
prorrogagao, desde que observado o limite maximo de 10 (dez) anos.

§ 1° Enquadram-se na hipotese prevista no inciso Il do caput deste artigo os servigos
contratados e compras realizadas pela Camara Municipal de Anapolis para a manutencao
da atividade administrativa, decorrentes de necessidades essenciais permanentes ou
prolongadas.

§ 2° A possibilidade de prorrogagdo de vigéncia dos contratos devera estar
expressamente prevista no edital e no contrato.

§ 3° Na hipotese prevista no inciso | do caput deste artigo, o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no
contrato.

§ 4° A Camara Municipal de Anapolis podera estabelecer a vigéncia por prazo
indeterminado nos contratos em que seja usudrio de servico publico prestado sob o
regime de monopodlio, desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia
de créditos orcamentarios vinculados a contratacao.

Art. 167. Nos contratos por escopo, devera ser expressamente previsto no edital e no
contrato, o prazo de execugao e, sempre que possivel, o cronograma fisico-financeiro.

Paragrafo unico. Preferencialmente, o prazo de vigéncia devera ser superior ao prazo de
execugao do objeto nos contratos por escopo.

Art. 168. O gestor do contrato autuara, de oficio, nos processos referentes as
prorrogacoes de vigéncia contratual com, pelo menos, 120 (cento e vinte) dias antes do
respectivo termo final, e os encaminhara ao Departamento de Compras, Contratos e
Licitacbes para providéncias.

Art. 169. A prorrogacdo de vigéncia dos contratos administrativos celebrados pela
Camara Municipal de Anapolis sera precedida de avaliagdo para demonstrar a vantagem
na continuidade do contrato.
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§ 1° Poderao ser utilizadas, para verificagdo da vantajosidade, além das fontes previstas
nesta Resolucao, contratacdes realizadas pelo fornecedor com outras entidades, publicas
ou privadas.

§ 2° Caso se conclua pela nao vantajosidade na contratacdo, mas nao exista tempo
habil para a conclusdo do novo procedimento licitatério, sem prejuizo a continuidade do
fornecimento do produto ou servico de interesse da Camara Municipal de Anapolis, o
contrato podera ser, justificadamente, prorrogado pela autoridade competente, por prazo
suficiente para que se realiza a nova contratagao.

§ 3° Na hipétese do § 2° deste artigo, devera constar no termo aditivo a previsdo de
clausula resolutiva de vigéncia em razdo do inicio da execugéo do contrato decorrente do
novo procedimento licitatério.

Art. 170. Caso o gestor do contrato pretenda prorrogar a vigéncia do contrato, em
observancia a previsdo do artigo 168 desta Resolugao, devera instruir o processo com 0s
seguintes documentos:

| - Nota Técnica com as justificativas detalhadas para a manutengéo do contrato;
Il - formalizagédo da concordancia da contratada quanto a prorrogagéao;
Il - demonstracdo da manutengao da vantajosidade dos pregos contratados;

IV - manifestagdo do Departamento Requisitante ou Area Técnica acerca da
vantajosidade da prorrogagao.

§ 1°0Os processos de prorrogagdo de contratagcbes fundamentadas por meio de
inexigibilidade de licitagdo deverao conter os documentos que comprovem a permanéncia
da situacao de inexigibilidade e da escolha do fornecedor.

§ 2°0Os processos deverdao retornar ao gestor do contrato para complementacdo de
informacdes sempre que se observar, durante a verificagdo preliminar, a auséncia de um
dos documentos necessarios a instrugdo, ou se concluir que as informacgdes no processo
estdo imprecisas ou incompletas.

Art. 171. O termo aditivo de prorrogagdo dos contratos incluira, obrigatoriamente, as
clausulas econdbmico-financeiras alteradas em razdo da prorrogacao e, no caso do § 3°
do art. 169 desta Resolucéo, a hipotese da rescisdo provocada pelo inicio da execugao
do contrato decorrente da conclusao do novo procedimento licitatério.

TiTULO VI
DAS PENALIDADES

Art. 172. Os editais, contratos e Atas de Registro de Prego deverao prever
expressamente as hipéteses de aplicagdo das sancgbes previstas no art. 156 da Lei
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Federal n°® 14.133/2021, notadamente os detalhes relacionados aos percentuais e valores
de multa pecuniaria.

Art. 173. O procedimento para a apuracgdo e aplicagao das sangdes previstas no art. 156
da Lei Federal n°® 14.133/2021, sera regulado em ato normativo préprio a ser publicado no
site da Camara Municipal de Anapolis.

§ 1° Para a aplicagao de qualquer penalidade contratual € imprescindivel a prévia
instauragdo do devido processo administrativo sancionatério, assegurando-se o
contraditério e ampla defesa.

§ 2° O ato normativo referido no caput deste artigo dispora sobre os requisitos e
condigdes de aplicacao do art. 26 do Decreto-Lei n°® 4.657/1942.

Art. 174. Na aplicacéo das penalidades, a autoridade competente observara:
| - os principios da proporcionalidade e da razoabilidade;
Il - a ndo reincidéncia da infracao;

Il - a atuacdo da contratada em minorar os prejuizos advindos de sua conduta omissiva
Oou comissiva;

IV - a execucgao satisfatoria das demais obrigagbes contratuais; e
V - a nao existéncia de efetivo prejuizo material a Camara Municipal de Anapolis.

§ 1°Em casos excepcionais, caso a penalidade prevista no edital ou no contrato se
mostre desproporcional a gravidade da infragdo e ao prejuizo ou risco de prejuizo dela
decorrente, a autoridade competente podera justificadamente reduzi-la, observados os
demais critérios previstos neste artigo.

§ 2°Sera permitida a retencdo cautelar temporaria da parte do pagamento
correspondente a pena pecuniaria aplicavel nas hipoteses em que houver o risco de ser
frustrada a cobrangca do débito, mediante decisdo fundamentada da autoridade
competente.

§ 3°0 valor retido devera ser entregue a contratada em caso de n&o aplicagdo ou de
aplicagao de penalidade inferior a inicialmente prevista.
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_TiTULO VI ,
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 175. Aplicam-se as disposi¢cdes desta Resolucido, no que couber e na auséncia de
norma especifica, aos contratos, termos aditivos, convénios, acordos, ajustes e outros
instrumentos congéneres celebrados pela Camara Municipal de Anapolis - GO.

Art. 176. Nas referéncias aos atos normativos federais como parametro normativo da
Camara Municipal de Anapolis, considerar-se-a a redagao em vigor na data de publicagao
desta Resolugao.

Art. 177. Tendo em vista o disposto no art. 182 da Lei Federal n® 14.133/2021, para fins
de aplicacdo da Nova Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos no &mbito da Camara
Municipal de Anapolis deverao ser considerados os valores atualizados anualmente por
ato do Poder Executivo Federal.

Art.178. O Presidente podera editar normas complementares ao disposto nesta
Resolugao e disponibilizar informagdes e orientagdes adicionais, inclusive modelos de
documentos necessarios a instrucdo dos processode contratagcdo, com auxilio da
Procuradoria Geral da Camara Municipal de Anapolis.

Art. 179. A elaboracio do Plano de Contratagdes Anual para 2023 sera publicada através
de Portaria, pelo Presidente, até no maximo dia 30 de dezembro do ano de 2022 e tera
como base as contratagbes ja realizadas nos ultimos anos pela Camara Municipal de
Anapolis.

Art. 180. Revogam-se as disposi¢cdes regulamentares em contrario a partir do inicio da
vigéncia desta Resolucdo, observada a ultratividade de aplicagdo das referidas normas
nos termos dos §§ 1° e 2° do art. 182 desta Resolugao.

Art. 181. Por se tratar de procedimento de regulamentacéo, todos os atos observarao as
disposicdes expressas no corpo da Lei Federal n° 14.133/2021, ora recepcionada
integralmente.

Art. 182. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

§ 1° Permanecem regidos pelas disposi¢cdes legais e regulamentares baseadas na Lei
Federal n° 8.666/1993, e na Lei Federal n° 10.520/2002, os processos administrativos de
contratagao instaurados até a data de entrada em vigor desta Resolugéo.

§ 2° Na hipotese do § 1° deste artigo, os contratos administrativos e as atas de registro
de precos formalizados até 31 de marco de 2023 serdo regidos pelas regras neles
previstos durante toda a sua vigéncia.
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Sala das Sessoes, em

Leandro Ribeiro Da Silva
== PRESIDENTE ==

Andreia Rezendq de Faria
== 12 SECRETARIA ==

Joao César Antén,io Pereira
== 3° SECRETARIO ==

de de 2022.

Domingos Paula de Souza
== VICE-PRESIDENTE ==

Cleide Martins Hiléri’o de Barros
== 22 SECRETARIA ==

José Fernandes Boaver]tura Cavalcante
== 4° SECRETARIO ==
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JUSTIFICATIVA

Considerando a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei Federal n°
14.133/2021), que estabelece novas normas gerais de licitagdo e contratacdo para as
Administragdes Publica Diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, € necessario que haja regulamentagdo da norma no
ambito da Camara Municipal de Anapolis.

Isso porque, o disposto no art. 191 e no inciso Il do art. 193 da Lei Federal n°
14.133/2021, asseguram a possibilidade de a Administragéo Publica optar, até o decurso
do prazo de 2 (dois) anos da publicagdo da mencionada legislagao, por licitar ou contratar
diretamente de acordo com a Lei Federal n® 14.133/2021, ou por meio das Leis Federais
n°® 8.666/1993 e n® 10.520/2002, e legislacbes correlatas até entdo vigentes.

Além disso, o contrato, cujo instrumento tenha sido assinado antes da entrada
em vigor da Lei Federal n® 14.133/2021, continuara a ser regido de acordo com as regras
previstas na legislacao até entdo em vigor, conforme preceitua o art. 190 da Lei Federal
n° 14.133/2021. Tem-se, ainda, a necessidade de transmitir seguranga juridica ao
mercado de contratagdes publicas, evitando a aplicagao de distintos regimes juridicos de
forma fragmentada no &mbito de uma mesma estrutura administrativa.

E cedico, que o campo das contratagdes publicas demanda previsibilidade,
estabilidade e uniformidade de comportamentos estatais, sob pena de se trazer maior
prejuizo ao ja tao criticado mercado publico. Nesse ambito, a Lei Federal n°® 14.133/2021
estabelece a necessidade de regulamentacao de diversos institutos e procedimentos.

Ademais, € preciso fomentar o desenvolvimento progressivo e constante dos
instrumentos de governanca e de planejamento das contrata¢des, com o objetivo de se
atingir os objetivos do artigo 11 da Lei Federal n° 14.133/2021. Também - nos termos do
inciso XXVII do art. 22 c/c inciso |l do art. 30 da Constituicdo Federal e do entendimento
do Supremo Tribunal Federal acerca da competéncia normativa suplementar dos Estados
e Municipios no tocante a disciplina sobre licitagdes e contratos administrativos (MC na
ADI n°® 927/RS e ADI n°® 3.059/RS) -, é essencial que a Camara Municipal de Anapolis
aprofunde as reflexbes acerca da extensdo das normas gerais contidas na mencionada
normativa, e realize as devidas complementacbes normativas tendo em vista as
peculiaridades locais e a realidade da Camara Municipal de Anapolis.

Leandro Ribeiro Da Silva Domingos Paula de Souza
== PRESIDENTE == == VICE-PRESIDENTE ==

71



Andreia RezendQ de Faria
== 12 SECRETARIA ==

Jodo César Ant()n,io Pereira
== 3° SECRETARIO ==

Cleide Martins Hiléri,o de Barros
== 22 SECRETARIA ==

José Fernandes Boaver)tura Cavalcante
== 4° SECRETARIO ==
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